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O bibliotecério faz parte do ciclo do conhecimento, sgja trabalhando em editoras,
bibliotecas, centros de documentacdo, informagdo ou conhecimento. Ser uma bibliotecaria
na Editora Forum é ter a oportunidade de realizar um sonho: trabalhar em uma fabrica que
transforma sonhos em conhecimentos, livros, revistas, eventos...

Para comemorarmos o Dia do Bibliotecario, 12 de marco, a Equipe Forum vem mais
uma vez agradecer todo o trabaho dos bibliotecarios no tratamento, organizacdo e
disseminagdo da informacdo. Para isso, optamos por compartilhar um material sobre
normalizac&o e temas de interesse para a Biblioteconomia e a Ciéncia da Informagao.

Talvez esse diretdrio ndo tenha novidades para muitos colegas, autores e clientes, mas
podera ser um material para consulta.

Sugestdes e criticas muito nos gudaréo na eterna busca da exceléncia profissional,

para isso colocamos o e-mail <biblioteca@oi.com.br> a disposi¢do de todos.

Feliz 12 de margo! Feliz Dia dos Bibliotec&ios!

S&0 os votos de toda a Equipe Forum!
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INTRODUCAO

A gestacdo desta obra iniciou-se ainda quando cursava a disciplina “Apresentacéo e
Normalizacdo do Trabaho Cientifico”, e de la para cA acompanhou-me na monitoria da
disciplina e vem me acompanhando em toda a minha carreira de bibliotecéria.

A paavra “Férum”, utilizada no titulo da obra, para muitos deve ser fator de
estranheza: ndo seria um Anais? FOrum aqui tem duas conotagdes. a primeira pretende
refletir o objetivo que queremos alcancar, ou sgja, um forum, uma discussdo... e a segunda,
uma homenagem a todos os colegas de trabalho da Editora Forum, casa editoria que tem
sido arealizagdo de grandes sonhos profissionais.

Mais que um diretério, um manual..., espera-se que sgja uma semente para para a

discusséo e geracdo do conhecimento.



NORMAS DE INTERESSE DA AREA DE INFORMACAO E DOCUMENTACAO
QUE ESTAO EM VIGOR EM MARCO DE 2006

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 5892: Norma para datar.
Rio de Janeiro, 1989. 2 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6021: Informacdes e
documentacdo — Publicacdo periddica cientifica impressa — Apresentacdo. Rio de Janero,
2003. 9 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022: Informages e
documentacdo — Artigo em publicagdo periddica cientificaimpressa— Apresentacdo. Rio de
Janeiro, 2003. 5 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: Informagio e
documentacdo — Referéncias — Elaboracdo. Rio de Janeiro, 2002. 24 p.

ASSOCIAGCAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6024: Informagdes e
documentacd0 — Numeracdo progressiva das secfes de um documento escrito —
Apresentacdo. Rio de Janeiro, 2003. 3 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6025: Informacdes e
documentacdo — Revisdo de originais e provas. Rio de Janeiro, 2002. 6 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6026: Legenda
bibliogréfica. Rio de Janeiro, 1994. 2 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027: Informaces e
documentacdo — Sumario — Apresentacdo. Rio de Janeiro, 2003. 2 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028: InformacBes e
documentacdo — Resumos — Apresentacdo. Rio de Janeiro, 1990. 3 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6029: Informacdo e
documentagdo — Livros e folhetos— Apresentacdo. Rio de Janeiro, 2002. 9 p. (disponivel no
site da ABNT o Projeto de Revisdo ABNT NBR 6029)

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6032: Abreviacdo de
titulos de periddicos e publicacbes seriadas. Rio de Janeiro, 1987. 14 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6033: Ordem alfabética.
Rio de Janeiro, 1989. 5 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6034: Informaciio e
documentagdo — Indice — Apresentacdo. Rio de Janeiro, 2004. 4 p.



ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: Arquivos. Rio de
Janeiro, 1986. 4 p.

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT ISO/TR 10013:
Diretrizes para a documentacéo de sistema de gstdo da qualidade. Belo Horizonte, 2002.
1p

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10518: Informacdo e
documentagdo — Guias de unidades informacionais — Elaboracéo. Rio de Janeiro, 2005. 2 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10519: Critérios de
avaliacdo de documentos de arquivo. Rio de Janeiro, 1988. 5 p.

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: Informacéo e
documentacdo — Citagdes em documentos — Apresentacdo. Rio de Janeiro, 2002. 7 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10521: Numeragio
Internacional paralivro— ISBN. Rio de Janeiro, 1988. 2 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10522: Abreviagio na
descricéo bibliogréfica. Rio de Janeiro, 1988. 9 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10523: Entrada para
nomes de lingua portuguesa em registros bibliograficos. Rio de Janeiro, 1988. 5 p.

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10525: Informagdo e
documentacdo — NUmero padréo internacional para publicagdo seriada — ISSN. Rio de
Janeiro, 2005. 6 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10526: Editoracio de
traducdes. Rio de Janeiro, 1988. 2 p

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10719: Apresentacio de
relatorios técnico-cientificos. Rio de Janeiro, 1989. 9 p.

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 12225: Informacéo e
documentacdo — Lombada — Apresentacdo. Rio de Janeiro, 2004. 3 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 12256: Apresentacio de
originais. Rio de Janeiro, 1992. 4 p.

ASSOCIACAO BRASLEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 12676: Méodos para
andlise de documentos — Determinacdo de seus assuntos e selecdo de termos de indexagao.
Rio de Janeiro, 1992. 4 p.



ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 12899: Catalogagéo-na-
publicagdo de monografias. Rio de Janeiro, 1993. 9 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 13031: Apresentaczo de
publicagdes oficiais. Rio de Janeiro, 1993. 3 p.

ASSOCIAC}AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: Informagdes e
documentacdo — Trabalhos académicos — Apresentagcdo. Rio de Janeiro, 2005. 9 p.

ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 15287: Informacdes e
documentacdo — Projeto de pesquisa — Apresentagdo. Rio de Janeiro, 2005. 6 p.



ESTRUTURA SUGERIDA PELA ABNT PARA A APRESENTACAO DE
PUBLICACAO PERIODICA CIENTIFICA IMPRESSA (NBR 6021)

Estrutura Elemento

1 Parteexterna (- 1.1 Capa
{ 1.2 Lombada

2.1.1 Folha de rosto

~ 2.1 Elementos pre-textuais 2.1.2 Errata
2.1.3 Sumario
2.1.4 Editoria

2 Parte interna

< 2.2 Elementos textuais

2.3 Elementos pos-textuais | 2.3.1 indice
2.3.2 Instrucbes editoriais para
autores

ESTRUTURA SUGERIDA PELA ABNT PARA A APRESENTACAO DE ARTIGO
EM PUBLICACAO PERIODICA CIENTIFICA IMPRESSA (NBR 6022)

Estrutura Elemento
1.1 Titulo, e subtitulo (se houver)
1 Elementos pré-textuais 1.2 Nome(s) do(s) autor(es)

1.3 Resumo na lingua do texto
1.4 Palavras-chave na lingua do texto

2.1 Introducéo
2 Elementos textuais 2.2 Desenvolvimento
2.3 Conclusao

/31 Titulo, e subtitulo (se houver) em lingua
estrangeira
3.2 Resumo na lingua estrangeira
3 Elementos pos-textuais 3.3 Palavras-chave em lingua estrangeira
{ 3.4 Nota(s) explicativa(s)
3.5 Referéncias
3.6 Glossario
3.7 Apéndice(s)
\ 3.8 Anexo(s)




ESTRUTURA SUGERIDA PELA ABNT PARA A APRESENTACAO DE LIVROSE

FOLHETOS (NBR 6029)

Estrutura Elemento
1.1 Sobrecapa*
1.2 Capa(s)
1 Parte externa 1.3 Folhas de guarda
1.4 Lombada
1.5 Goteira
1.6 Orelhas*

( 2.1 Elementos pré-textuais <

/ 2.1.1 Falsafolha de rosto
2.1.2 Folha de rosto

2.1.3 Dedicatéria(s) *

2.1.4 Agradecimento(s) *

2.1.5 Epigrafe*

2.1.6 Lista de ilustragdes*

2.1.7 Listade abreviaturas e siglas*

2.1.8 Lista de simbolos*

2.1.9 Errata

2.1.10 Sumé&rio

2.1.11 Prefécio

2 Parte interna

< 2.2 Elementos textuals

2.3 Elementos pos-textuais

4

2.2.1 Introducéo
2.2.2 Desenvolvimento

2.2.3 Conclusdo

(" 2.3.1 Posfacio*
2.3.2. Referéncias
2.3.3 Glossario*
2.3.4 Apéndice(s) *
2.3.5 Anexo(s) *
2.3.6 indice*

* opcionais

L 2.3.7Coloféao



ESTRUTURA SUGERIDA PELA ABNT PARA A APRESENTACAO
RELATORIOS TECNICO-CIENTIFICOS (NBR 10719)

’
Estrutura Elemento

11 Capa
1.2 Folha de rosto ou Ficha de identificagdo

< 1.3 Prefécio ou apresentacéo*
1.4 Resumo
1.5 Lista de simbolos, abreviaturas ou convencoes
1.6 Lista de llustragbes
\ 17 Sumario

1 Preliminares

2.1 Introducéo
2 Texto 2.2 Desenvolvimento

2.3 Conclusdes e/ou recomendacdes
2.4 llustracoes

3.1 Anexos
3.2 Agradecimentos*
3.3 Referéncias bibliogréficas
3.4 Glossario*
3 Pés-liminares < 3.5 Indice(s)*

3.6 Ficha de identificagdo
3.7 Lista de destinatérios*
3.8 Capa (terceira e quarta)
3.9 llustracOes

* opcionais

DE



ESTRUTURA SUGERIDA PELA ABNT PARA
TRABALHOSACADEMICOS (NBR 14724)

Estrutura

Pré-textuais <

Textuais

Pés-textuais

Elemento

Capa

Lombada

Folhaderosto

Errata

Folha de aprovacéo
Dedicatoria(s)
Agradecimento(s)

Epigrafe

Resumo na lingua vernacula
Resumo em lingua estrangeira
Lista de ilustragdes

Lista de tabelas

Listade abreviaturas e siglas
Lista de simbolos

Sumario

Introducdo

Desenvolvimento

Concluséo

Referéncias
Glossé&rio
Apéndice(s)
Anexo(s)
Indice(s)

A APRESENTACAO DE

Obrigatério
Opcional
Obrigatério
Opcional
Obrigatério
Opcional
Opcional
Opcional
Obrigatério
Obrigatério
Opcional
Opcional
Opcional
Opcional
Obrigatorio

Obrigatério
Obrigatério
Obrigatorio

Obrigatério
Opcional
Opcional
Opcional
Opcional



ESTRUTURA SUGERIDA PELA ABNT PARA A APRESENTACAO DE PROJETO
DE PESQUISA (NBR 15287)

Estrutura Elemento
Pré-textuais p
Capa Opcional
Lombada Opcional
Folha derosto Obrigatério
{ Lista de ilustragtes Opcional
Lista de tabelas Opcional
Listade abreviaturasesiglas  Opcional
Lista de simbolos Opcional
. Sumario Obrigatério
Textuais {4 Textor Obrigatorio
- Referéncias Obrigatorio
Gloss&rio Opcional
Pos-textuais < Apéndice(s) Opcional
Anexo(s) Opcional
L Indice(s) Opcional

*  “Os elementos textuais devem ser constituidos de uma parte introdutéria, na qual devem ser
expostos o tema do projeto, o problema a ser abordado, a(s) hipdtese(s), quando houver(em), bem
como o(s) objetivo(s) a ser(em) atingido(s) ea(s) justificativa(s). E necessério que sejam indicados o
referencial tedrico que o embasa, a metodologia a ser utilizada, assim como 0s recursos e 0 cronograma
necessarios a sua consecugao.”



TABELA DE ABREVIATURA DOS MESES (NBR 6023)

Portugués  Espanhol | Itdiano |Francés Inglés | Aleméo
jan. enero genn. janv. Jan. Jn.
fev. feb. febbr. févr. Feb. Feb.
mar. marzo mar. mars Mar. Marz
abr. abr. apor. avril Apr. Apr.
maio mayo magg. mai May Mai
jun. jun. giugno  |[juin June Juni
jul. jul. luglio juil. Jduly Juli
ago. agosto a. ao(t Aug. Aug.
Set. sept. Seit. sept. Sept. | Sept.
out. oct. ott. oct. Oct. Okt.
nov. nov. nov. nov. Nov. Nov.
dez. dic. dic. dec. Dec. Dez.

[2001 ou 2002]
[entre 2000 a 2006]

[18--]
[18--7
[197-7F
[197-]
[19697]
[1973]
[ca 1960]

COMO INDICAR DATAS (NBR 6023)

Um ano ou outro
Use intervalos menores de 20 anos
Século certo
Século provave
Década provavel
Década certa
Data provével

Data certa, ndo indicada no item

Data aproximada

@) Indicacéo de informagdes adicionais
(Ex.: obtencéo, fase de elaboracdo, tradugdo nossa...)

[ I nterpolacBes, acréscimos ou comentarios

[...] Supressdes

10

INDICACAO DE SUPRESSOES, INTERPOLACOES, COMENTARIOS, ENFASE
OU DESTAQUES



ALGUMASNOMENCLATURASUTILIZADASEM NOTAS (NBR 10520)*

apud (= junto a, em)
Deve-se restringir a obras consagradas, mas de dificil
recuperacao para consulta. Salienta-se que o pesquisador devera
citar somente os documentos que efetivamente consultou,
garantindo a integridade cientifica dos traba hos académicos.

cf. (confer = compare, confira)

inf. ouinfra | (=abaixo)

loc. cit. (loco citato = no lugar citado)

passim (=aqui eali)

Q. (sequentia = seguinte ou que segue)

ibid € usada quando se trata de referéncia a mesma obra, do mesmo
autor, do mesmo documento, mas de paginas diferentes

idem expressao usada quando se trata de referéncia & mesma obra, do
mesmo autor, da mesma pagina

op. cit. (opere citato = na obra citada)
E usada quando o autor faz uso de obra citada, mas com outra
intercal ada.

ABREVIATURAS (NBR 10522)

Abreviaturas Descricéo Abreviaturas Descricéo
ACA Antes de Cristo ibid. | bidem
Atual. Atualizado(a) ou id. [dem
Atualizagdo
aum. Aumentado(a) n. NUmero
cap. Capitulo(s) op. cit. Obra citada
cit. Citado(a) ou citagéo og Organizador(a) ou
organizacéo
co-ed. Co-edicéo ou co p. Pagina
editor(a)
colab. Colaborador(a) reimpr. Reimpresséo
coord. Coordenador(a) ou rev. Revisto(a), revisor(a),
coordenagdo revisdo ou revisado(a)
D.C. Depois de Cristo sl. Sem local
ed. Editado(a), edicéo ou sn. Sem nome
editor(a)
ed. E outros t. Tomo(s)
et seg. E seguintes V. Volume(s)
f. Folha

! 36 podem ser usadas na mesma paginaou folhadaci tagdo aque sereferem.
2NaNBR 10522 de 1988 a.C. e d.C. aparecem com letras maiUsculas, e S.I. com ainicial em maiuscula.



PROJETO DE REVISAO ABNT NBR 6029
INFORMAGAO E DOCUMENTAGAO — LIVROSE FOLHETOS — APRESENTAGAO

ABNT — Associacdo Brasileira de Normas T écnicas— dez. 2005
1° Projeto de Revisdo da ABNT NBR 6029:2002
Folha provisoria — néo ser& incluida na publicagdo como norma

Apresentacdo

I) Este Projeto de Revisio de Norma:

1) é previsto para cancelar e substituir a ABNT NBR 6029:2002, sendo que nesse
interim a referida norma continua em vigor:

2) foi elaborado pela ABNT/CE-14:000.01 — Comissédo de Estudo de Documentagéo
do ABNT/CB -14 — Comité Brasileiro de Informagéo e Documentagao;

3) é baseada na | SO 1086:1991;

4) recebe sugestdes de forma e objecdes de mérito, até a data estipulada no edital
correspondente;

5) ndo tem valor normativo.

I1) Tomaram parte na elaboracdo deste projeto:

Consultor — Gino Bimestre Filho

Consultora— Rosa Maria Corréa

CETESB —Margot Terada Borsari

DESO — Isabel Cristina Pereira Alves

FACSUL/CESUR - Carlos Camara.FMVZ/USP — Maria Claudia Pestana
Individual — Juliano de Jesus L opes

Intertexto Consultoria Ltda— Anamaria da Costa Cruz

PUCRS — Isabel Merlo Crespo

SENAC/DN — Maria Auxiliadorade S. Nogueira

UFPb/CE —Maria Helena da Silva Virginio

UFU/MG —MairaNani Franga M. Goulart

UNESP/CGB/Reitoria— Silvana Aparecida Fagundes

UNIFEI/MG — Elisete Lefol Nani Carvalho

UNIUBE —M G —Patriciade Oliveira Portela

Universidade Estadual de Maringd— Marlene Gongalves Curty

DEZ. 2005 .
PROJETO DE REVISAO

ABNT NBR 6029
Informagdo e documentacéo — Livros e folhetos— Apresentacéo

Origem: ABNT NBR 6029:2002
ABNT/CB-14 — Comité Brasileiro de Informagéo e Documentacéo
CE-14:000.01 — Comisséo de Estudo de Documentacéo

ABNT NBR 6029 — Information and documentation— Presentation of books
and booklets
Descriptors: Documentation. Book. Booklet.

Esta Norma cancela e substitui aABNT NBR 6029:2002
Esta Norma é baseada na | SO 1086:1991
1CS 01.140.40

Palavras-chave: Documentagdo. Livro. Folheto. 7 paginas
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4 Estrutura

5 Regras gerais de apresentacdo

Prefacio

A Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) é o Forum Naciona de Normalizaggo. As Normas Brasileiras, cujo
contetido é de responsabilidade dos Comités Brasileiros (ABNT/CB) e dos Organismos de Normalizacao Setorial
(ABNT/ONS), sdo elaboradas por Comissdes de Estudo (CE), formadas por representantes dos setores envolvidos, delas
fazendo parte: produtores, consumidores e neutros (universidades, |aboratérios e outros).

Os Projetos de Norma Brasileira, elaborados no &mbito dos ABNT/CB e ABNT/ONS, circulam para Consulta Nacional
entre os associados da ABNT e demais interessados.

1 Objetivo

Esta Norma estabel ece os principios gerais para apresentacdo dos elementos que constituem o livro ou folheto. Destina-se
aeditores, autores e usudrios.

Esta Norma néo se aplica a apresentagéo de publicagdes seriadas.

2 Referéncias normativas
As normas relacionadas a seguir contém disposi¢es que, ao serem citadas neste texto, constituem prescricoes para esta
Norma. As edi¢Oes indicadas estavam em vigor no momento desta publicagdo. Como toda norma esté sujeita a revisdo,

recomenda-se aqueles que realizam acordos com base nesta que verifiquem a conveniéncia de se usarem as edi¢des mais
recentes das normas citadas a seguir. A ABNT possui ainformacdo das normas em vigor em um dado momento.
ABNT NBR 6023:2002 — Informagdo e documentagdo — Referéncias — Elaboracdo

ABNT NBR 6024:2003 — Informag&o e documentagdo — Numeragdo progressiva das segdes de um documento escrito —
Apresentacéo

ABNT NBR 6027:2003 — Informag&o e documentagdo — Sumario — Apresentacdo

ABNT NBR 6034:2004 — Informagao e documentacdo — indice — Apresentacéo.

ABNT NBR 10520: 2002 — Informag&o e documentacdo — Citagbes em documentos — A presentacao

ABNT NBR 10521:1988 — Numerag&o Internacional paralivro — ISBN— Procedimento

ABNT NBR 12225:2004— Informagdo e documentagdo — Lombada — A presentacdo

CODIGO de Catalogagio Anglo-A mericano. 2. ed., rev. 2002. S&o Paulo: FEBAB, 2004.

IBGE. Normas de apresentacdo tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993.

3 Definicdes
Para os efeitos desta Norma, aplicam-se as seguintes definicoes:

3.1 agradecimento: Texto em que o autor faz agradecimentos dirigidos agquel es que contribuiram de maneirarelevante a
elaboracdo da publicacéo.

3.2 anexo: Texto ou documento néo elaborado pelo autor, que serve de fundamentagdo, comprovagao eilustragdo.

3.3 apéndice: Texto ou documento elaborado pelo autor, afim de complementar sua argumentag&o, sem prejuizo da
unidade nuclear do trabalho.

3.4 apresentacgéo: Ver 3.44.
3.5 caderno: Folhaimpressa, anverso e verso, que, depois de dobrada, resultaem 4, 8, 16, 32 ou 64 paginas.

3.6 capa: Revestimento externo, de materia flexivel (brochura) ou rigido (cartonado ou encadernado). A primeirae a
quarta capa sdo as faces externas da publicag8o. A segunda e aterceira capa sdo as faces internas ou verso da primeirae
quarta capa, respectivamente.

3.7 colegéo: Conjunto limitado de itens, de um ou diversos autores reunidos sob um titulo comum, podendo cadaitem ter
titulo préprio.

3.8 coloféo: Indicagéo, no final do livro ou folheto, do nome do impressor, local e data daimpresséo e, eventual mente,
outras caracteristicas tipogréaficas da obra.
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3.9 crédito: Indicagdo dos nomes pessoais ou institucionais e da natureza da participacdo intelectual, artistica, técnicaou
administrativa na elaborag&o da publicacéo.

3.10 dados inter nacionais de catal ogagao-na-publicagédo: Recurso técnico que registra asinformagdes bibliograficas
que identificam a publicacdo na sua situagdo atual, incluindo o NUmero Internacional Normalizado (ISBN).

3.11 dedicatoria: Texto em que o(s) autor(es) presta(m) homenagem e/ou dedica(m) seu trabal ho.

3.12direito autoral (copirraite): Protecdo legal que o autor ou responsavel — pessoa fisicaou juridica— tem sobre a sua
producdo intelectual, cientifica, técnica, cultura ou artistica.

3.13 edi¢éa: Todos os exemplares produzidos a partir de um origind ou matriz. Pertencem a mesma edic¢do de uma
publicacdo todas as suas impressdes, reimpressoes, tiragens etc., produzidas diretamente ou por outros métodos, sem
modificacBes, independentemente do periodo decorrido desde a primeira publicag&o.

3.14 editora Casa publicadora, pessoa(s) ou institui¢ao(des) responsavel (eis) pela producado editorial de uma publicacéo.

3.15 elementos pés-textuais: Elementos que complementam o trabal ho.

3.16 elementos pré-textuais. Elementos que antecedem o texto com informagdes que ajudam na sua identificacdo e
utilizag&o.

3.17 elementostextuais: Parte do trabalho em que é exposta a matéria.

3.18 encarte: Folhaou caderno, em geral de papel ou formato diferente, contendo ou n&o ilustraces, intercalado no
miolo, sem ser incluido na numeracéo.

3.19 epigrafe: Texto em que 0 autor apresenta uma citagdo, seguida de indicacdo de autoria, relacionada com a matéria
tratada no corpo do trabalho.

3.20 errata: Listaqueindicaas paginas e linhas em que ocorrem erros, seguidas das devidas correcfes. Apresentase,
quase sempre, em papel avulso ou encartado, acrescido ao trabalho, depois de impresso.

3.21 falsa folha de rosto: Folha opcional que antecede a folha de rosto, também chamada de olho e anterosto.

3.22ficha catalogr afica: Registro dos elementos bibliograficos de um documento, com o intuito de identifica-lo e
distingui-lo dos demais.

3.23 folha derosto: Folha que contém os elementos essenciais a identificacdo do trabalho, também chamada de rosto.

3.24 folhas de guar da: Folhas dobradas ao meio e coladas no comeco e no fim do livro, para prender o miolo as capas
duras; também chamadas de guardas.

3.25 folheto: Publicago ndo periddica que contém no minimo cinco e no maximo 49 péginas, excluidas as capas e que é
objeto de NUmero Internacional Normalizado para Livro (ISBN).

3.26 glossario: Listaem ordem alfabéticade palavras ou expressdes técnicas de uso restrito ou de sentido obscuro,
utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas defini¢des.

3.27 goteira: Concavidade formada pelo corte das folhas, a frente dos livros ou folhetos que tenham o dorso arredondado,
em oposi¢do, portanto, alombada; também chamada de canal ou canelura.

3.28 ilustracao: Desenho, gravura, imagem que acompanha um texto.

3.29 indicador: Projegdo de cavidade nalateral direitadas folhas do livro ou folheto, para destacar letras, nimeros ou
outros elementos.

3.30 legenda: Texto explicativo redigido de forma clara, concisa e sem ambigtiidade, para descrever umailustragéo,
tabela, quadro etc.

3.31 livro: Publicacéo ndo periddica que contém acima de 49 péginas, excluidas as capas, e que € objeto de NUmero
Internacional Normalizado paraLivro (ISBN).
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3.32local: Cidade onde esté estabelecida a editora

3.33 mancha: Areade grafismo de um leiaute ou pagina, também chamada mancha gréfica.

3.34 mar cador : Fita presaentre o miolo e alombadado livro ou folheto, para marcar afolha de leitura.
3.35 miolo: Conjunto de folhas, reunidas quase sempre em cadernos, que formam o corpo da publicag&o.
3.36 nota: Indicagado, observagdo ou aditamento ao texto feita pelo autor €/ou tradutor e/ou editor.

3.37 nota de refer éncia: Nota que indica fontes consultadas ou remete a outras partes da obra onde o assunto foi
abordado.

3.38 nota de rodapé: Indicagdo, observagdo ou aditamento ao texto feito pelo autor, tradutor ou editor, podendo também
aparecer na margem esguerda ou direita da mancha gréfica.

3.39 nota explicativa: Nota usada para comentarios, esclarecimentos ou explanagfes, que ndo possam ser incluidos no
texto.

3.40 orelha: Cada uma das extremidades da sobrecapa ou da capa do livro, dobrada para dentro e, em geral, com texto
sobre o autor ou o livro.

3.41 pagina: Uma das duas faces da folha.

3.42 pagina capitular: Pégina de abertura das unidades maiores do texto (partes e capitulos com apresentacdo grafica
uniforme ao longo do texto).

3.43 posfacio: Matériainformativa ou explicativa, posterior a conclusdo do texto que, de algumaforma, altere ou
confirme o conteido do mesmo.

3.44 prefécio: Texto de esclarecimento, justificagdo ou comentério, escrito por outra pessoa, também chamado de
apresentacdo quando escrito pelo proprio autor.

3.45 primeira edicéo: Primeira publicacgo de um original.
3.46 publicacgéo: Conjunto de paginas impressas com a finaidade de divulgar informag&o.

3.47 reedic¢do: Edicdo diferente da anterior, seja por modificacfes feitas no contelido, na forma de apresentacéo do livro
ou folheto (edicéo revista, ampliada, atualizada etc.) ou seja por mudanca de editor. Cada reedicdo recebe um nimero de
ordem: 22 edicéo, 32 edicdo etc.

3.48 reimpressdo: Novaimpressdo de um livro ou folheto, sem modificagdes no contetido ou na forma de apresentagéo
(exceto corregdes de erros de composi¢ao ou impressdo), ndo constituindo nova edicao.

3.49 separata: Publicaggo de parte de um trabalho (artigo de periddico, capitulo de livro, colaboragtes em coleténeas
etc.), mantendo exatamente as mesmas caracteristicas tipogréficas e de formatagdo da obra original, que recebe uma capa,
com as respectivas informagBes que a vinculam ao todo, e a expressio “ Separata de” em evidéncia. As separatas sdo
utilizadas para distribui¢éo pelo préprio autor da parte, ou pelo editor.

3.50 série: Conjunto ilimitado de itens, sobre um tema especifico, com autores e titulos préprios, reunidos sob um titulo
comum.

3.51 simbolo: Sinal que substitui 0 nome de uma coisa ou de uma ag&o.
3.52 sobrecapa: Cobertura solta, em geral de papel, que protege a capa da publicacao.

3.53 subtitulo: InformagBes apresentadas em seguida ao titulo, visando esclarecé-lo ou complementélo, de acordo com o
contetdo do item.
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3.54tabela: Elemento demonstrativo de sintese que constitui unidade autbnoma.
3.55 tiragem: Total de exemplaresimpressos a cada edi¢éo ou reimpressdo da publicagéo.
3.56 titulo: Palavra, expressdo ou frase que designa o assunto ou o contetido de um item.

3.57 titulo corrente: Linhaimpressa ao ato de cada pagina do texto com aindicagdo do(s) nome(s) do(s) autor(es), do
titulo da publicag&o e do titulo do capitulo ou secéo.

3.58 volume: Unidade fisica da publicacéo.

4 Estrutura
A estrutura de um livro ou folheto é constituida pelas partes externa e interna.

4.1 Parte externa
A parte externa € congtituida conforme 4.1.1 a4.1.5.

4.1.1 Sobr ecapa
Elemento opcional. No caso de ser utilizado deve ser constituido de primeira e quarta capas e orelhas.

4.1.2Capa
Elemento obrigatério. Constituido de primeira, segunda, terceira e quarta capas. A capa deve ser apresentada conforme
4121a4123.

4.1.2.1 Primeira capa

Devem sa impressos o(s) nome(s) do(s) autor(es), titulo; e subtitulo (se houver) da publicag8o, por extenso e 0 nome da
editorae/ou logomarca.

Opciona mente podem constar aindicagéo de edi¢éo, local (cidade) e 0 ano de publicacao.

4.1.2.2 Segunda e ter ceira capas
N&o devem conter material de propaganda.

4.1.2.3 Quarta capa ou contracapa
Devem ser impressos 0 ISBN e o codigo de barras.
Opciona mente podem constar o resumo do conteido e o enderego da editora.

4.1.3 Folhasdeguarda
Elemento obrigatdrio nos livros ou fol hetos encadernados com materiais rigidos e elemento opcional para os livros ou
folhetos encadernados com materiais flexiveis. As folhas de guarda ndo devem conter texto.

4.1.41L ombada
Elemento obrigatorio. Elaborada conforme a ABNT NBR 12225, quando o livro ou folheto a comportar.

4.1.50relhas
Elemento opcional. No caso de ser utilizado, deve conter os dados biogréficos do(s) autor(es) e comentario(s) sobre a
obra. Podem constar publico a que se destina e outras informagdes.

4.2 Parteinterna
A parte interna é constituida de elementos pré-textuais, textuais e pés-textuais.

4.2.1 Elementos pr é-textuais
A ordem dos elementos prétextuais devem ser apresentados conforme 4.2.1.1 a4.2.1.11.

4.2.1.1 Falsafolhaderosto

Elemento opcional. No caso de ser utilizado, deve conter: no anverso, o titulo principal por extenso do livro ou folheto, e
no verso, informacOes relativas a série a que pertence o livro ou folheto.

4.2.1.2 Folhaderosto
Elemento obrigatério. Congtituido conforme 4.2.1.2.1 €4.2.1.2.2.

4.2.1.2.1 Anverso
Os elementos do anverso da folha de rosto devem ser impressos na seguinte ordem:
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a) autor(es) — o(s) nome(s) do(s) autor(es) individual (ais), de entidade(s), de editor(es) responsavel(eis), de
compilador(es), de coordenador(es), deorganizador(es), ilustrador(es), prefaciador(es), tradutor(es) etc. O(s) titulo(s) e
qualificagao(des) do(s) autor(es) podem ser incluidos, logo ap6s seu(s) nome(s), pois servem paraindicar sua autoridade
no assunto;

b) titulo e subtitulo — o titulo; e subtitulo (se houver) devem ser diferenciados tipograficamente. A obra em vérios volumes
deve ter um titulo geral. Além deste, cada volume pode ter um titulo especifico;

¢) indicacao(6es) de edicéo e reimpressdo — a edi¢do deve ser indicada, seguida, quando for o caso, daindicagéo de
reimpressao e acréscimos;

d) numeragdo do volume— a numeragdo do volume (se houver) deve ser apresentada em algarismos arébicos;

) local(is) —o(s) local(is) de publicagdo deve(m) ser localizado(s) na parte inferior da folha-de-rosto, precedendo o(s)
nome(s) da(s) editora(s) a que se refere(m);

f) editora(s) — o(s) nome(s) da(s) editora(s) deve(m) ser inserido(s) apés o(s) local(is), precedendo o ano de publicagéo;
g) ano de publicagéo — 0 ano de publicacdo, de acordo com o cdendério universal (gregoriano), deve ser apresentado em
algarismos arébicos.

421.22Verso

Os elementos do verso da folha de rosto devem ser impressos na seguinte ordem:

a) direito autoral — deve ser localizado na parte superior do verso dafolha de rosto, compreendendo o ano em que se
formalizou o contrato de direito autoral, antecedido do simbolo de copirraite © e do detentor dos direitos;

Exemplo: © 2005 Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

b) direito de reproducéo do livro, folheto ou parte deles — devem ser registradas informag6es sobre autorizagdo de
reproducado do conteddo da publicagéo;

Exemplos:

Qualquer parte desta publicagéo pode ser reproduzida, desde que citadaafonte.

Todos os direitos desta edi¢8o reservados a Editora Esmeralda Ltda.

Nenhuma parte desta publicacdo pode ser reproduzida por qualquer meio, sem a prévia autorizacdo deste 6rgao/entidade.
¢) titulo original — quando o livro ou folheto for uma traducdo, o titulo original deve ser mencionado;

d) outros suportes disponiveis —devem ser registradas (se houver), informagdes sobre outros suportes disponivels;
Exemplos:

Disponivel também em: CD-ROM.

Disponivel também em: DVD.

Disponivel também em: <http://www.revistaflor.com.br>.

€) dados internacionais de catal ogag&o-na-publicagdo (CIP) — a ficha catal ogréfica deve ser elaborada conforme o Codigo
de Catalogag&o Anglo-Americano;

f) créditos —os elementos que comp8em os créditos descritos a seguir, podem ser dispostos a critério da editora: nome(s) e
endereco(s) da(s) editora(s) (incluindo correio eletronico e homepage); créditos institucionais; comissao cientifica, técnica
ou editorial; créditos técnicos (projeto gréfico, normalizagéo, copidesque, revisdo, diagramagdo e formatacdo, capa e
ilustracOes, entre outros); 6rgao(s) de fomento e outras informagdes.

4.2.1.3Errata
Elemento opcional que deve ser inserido logo ap6s a folha de rosto, constituido pela referéncia da publicacéo e pelo texto
daerrata

4.2.1.4 Dedicatéria
Elemento opcional. Deve ser apresentada em paginaimpa.

4.2.1.5 Agradecimento
Elemento opcional. Deve ser apresentado em pagina impar, podendo constar também na apresentagédo ou no preféacio.

4.2.1.6 Epigrafe
Elemento opcional. Deve ser colocado em pagina impar, podendo constar também nas paginas capitulares

4.2.1.7 Listadeilustractes

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada na obra, com cada item designado por seu nome
especifico, acompanhado do respectivo nimero da pagina. Quando necessario, recomenda-se a elaboragdo de lista propria
para cadatipo de ilustracdo (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas,
quadros, retratos e outros).

4.2.1.8 Listadetabelas
Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada na obra, com cada item designado por seu nome
especifico, acompanhado do respectivo nimero da pagina.
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4.2.19Listadeabreviaturasesiglas
Elemento opcional. Consiste narelaco alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas na obra, seguidas das palavras ou
expressdes correspondentes grafadas por extenso. Recomenda-se a el aboragdo de lista propria para cada tipo.

4.2.1.10 Lista de simbolos
Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com o devido significado.

4.2.1.11 Sumério
Elemento obrigatério. Elaborado conforme a ABNT NBR 6027.

4.2.2 Elementostextuais

Parte em que é desenvolvido o contelido, antecedida, opcional mente, por prefécio e/ou apresentacao.

O prefacio e/ou apresentacdo deve comegar em pagina impar, sem indicativo de segdo. Em caso de novo prefécio para
nova edicao, este precede os anteriores, apresentados sequiencialmente, dos mais recentes aos mais antigos, indicando-se
no titulo o nimero da edig&o correspondente (exemplo: “Prefacio a 72 edicdo”, “Prefécio a 32 edicao”).

4.2.3 Elementos pés-textuais
A ordem dos elementos p6s-textuais devem ser apresentados conforme 4.2.3.1 a4.2.3.7.

4.2.3.1 Pésfacio
Elemento opcional. Deve comegar em pagina impar apds 0s elementos textuais.

4.2.3.2 Referéncias
Asreferéncias devem ser elaboradas conforme a ABNT NBR 6023.

4.2.3.3 Glossario
Elemento opcional. Deve comegar em péagina impar.

4.2.3.4 Apéndice

Elemento opcional. O(s) apéndice(s) sdo identificados por |etras mailscul as consecutivas, travessao e pelos respectivos
titulos. Excepciondmente utilizam-se letras maiUsculas dobradas, na identificago dos apéndices, quando esgotadas as
letras do alfabeto.

4.2.3.5 Anexo

Elemento opcional. O(s) anexo(s) sdo identificados por letras maiUsculas consecutivas, travessdo e pelos respectivos

titul os. Excepcionalmente utilizam-se letras mai Giscul as dobradas, na identificacdo dos anexos, quando esgotadas as |etras
do afabeto.

4.2.3.6 ndice
Elemento opcional. Elaborado conforme a ABNT NBR 6034.

4.2.3.7 Colofao

Elemento obrigatério. Localizado de preferéncia na dltimafolha do miolo. Recomenda-se a indicagdo das especificacles
gréficas da publicacdo. No caso de a composi¢ao e aimpressao serem executadas em mais de um estabel ecimento,
indicam-se os dados de todos eles.

5 Regras gerais de apresentacéo
A apresentacdo de livros e folhetos deve ser conforme 5.1 a 5.10.

5.1 Numero Internacional Normalizado para Livro (ISBN)
Deve ser impresso naficha catalogréfica e na quarta capa, conforme aABNT NBR 10521.

5.2 Paginacdo
Todas as paginas do livro ou folheto, a partir dafalsafolha de rosto, inclusive as paginas capitulares, devem ser contadas

seqiiencialmente, mas ndo numeradas. A numerag&o, toda em algarismos arébicos, deve aparecer a partir da segunda
pagina apos o sumério. Sualocalizacdo ficaacritério do projeto gréfico da editora, desde que forada mancha.

5.3 Titulosinternos
Ostitulos internos sao destacados do texto por um entrelinhamento maior €/ou outro recurso gréafico. Elaborar a
numeragao progressiva das se¢les, se houver, de um livro ou folheto, conforme a ABNT NBR 6024.
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5.4 Tituloscorrentes

Elemento opcional. Nome do autor e titulo integral ou abreviado do livro ou folheto, do capitulo ou da sego. Colocados
no alto da mancha e combinados, em geral, em um dos seguintes pares a esquerda ou a direita, nas paginas impares e
pares, respectivamente:

a) autor(es) — titulo do livro ou folheto (pagina par); titulo da sego ou capitulo (péginaimpar);

b) autor(es) — titulo do livro ou folheto (pagina par); autor(es) — titulo da seg8o ou capitulo (paginaimpar).

5.5 Citagdes
As citagOes devem ser apresentadas conforme a ABNT NBR 10520.

5.6 Abreviaturasesiglas

Mencionada pela primeira vez no texto, a forma completa do nome precede a abreviatura ou a sigla colocada entre
parénteses.

Exemplos: Associac8o Brasileirade Normas Técnicas (ABNT)

Imprensa Nacional (Impr. Nac.)

5.7 Notas
As notas devem ser apresentadas conforme a ABNT NBR 10520.

5.8 Equagdes e formulas
Parafacilitar aleitura, devem ser destacadas no texto e, se necessério, numeradas com a garismos arabicos entre

parénteses, alinhados a direita. Na seqiiéncia normal do texto, é permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte
seus elementos (expoentes, indices e outros).

Exemplos:

x2+y2=2z2.(1)

(x2+y2)5=n..(2)

5.9 llustracGes

Qualquer que sgja seu tipo (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, gréficos, mapas, organogramas, plantas,
quadros, retratos e outros) sua identificacdo aparece na parte inferior, precedida da palavra designativa, seguida de seu
ndmero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, do respectivo titulo e/ou legenda explicativa (de forma
breve e clara, dispensando consulta ao texto), e dafonte. A ilustragdo deve ser inserida o mais préximo possivel do trecho
aque serefere, conforme o projeto gréfico.

5.10 Tabelas
As tabelas devem ser apresentadas conforme o IBGE.



20

PROJETO DE LEI N° 1.984, DE 2003
Inclusdo das normas técnicas elaboradas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas,
no elenco das obras intelectuais protegidas pela lei

Normas da ABNT e Direitos Autorais
O assunto vem sendo tratado no Projeto de Lel n° 1.984/03, do deputado Ricardo
Barros (PP-PR). Abaixo informagdes adicionais para que 0 mesmo segja acompanhado pelos
profissionais que tenham interesse.

Direito Autoral Podera Proteger Normas da ABNT?®

A Comissdo de Educacéo e Cultura aprovou o Projeto de Lei n° 1.984/03, do
deputado Ricardo Barros (PP-PR), que inclui as regras elaboradas pela Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) entre as obras intelectuais protegidas pela Lel dos
Direitos Autorais.

A ABNT € um 6érgéo de utilidade publica, sem fins lucrativos, responsavel pela
regulamentacdo técnica do desenvolvimento tecnolégico do Pais. Atuamente, a Lei dos
Direitos Autorais protege as coletaneas, antologias, enciclopédias, dicionarios e bases de
dados que constituam uma criagdo intelectual. O relator Chico Alencar (PT-RJ), em seu
parecer favoravel a matéria, lembra que as normas técnicas da ABNT sdo, em regra,
facultativas e sem cardter vinculante. Além disso, sGo expedidas por uma associacdo
privada, desvinculada da administracéo publica. “Esses atributos conferem a essas hormas,
por sua selecdo, organizagdo ou disposicdo do seu contetido, as condices necessarias ao
seu reconhecimento como uma criagdo intelectual passivel de protecdo para fins de direitos
autorais’, afirmao relator.

O projeto serd encaminhado agora ao exame da Comissdo de Constituicdo e Justica e
de Cidadania. Como tramita em regime conclusivo, podera seguir para o0 Senado sem passar
pelo Plené&rio da Camara.

Reportagem — Daniel Cruz
Edicdo — Rgane Oliveira

® BRASIL. Camara dos Deputados. Agéncia Camara. Disponivel em: <http://www.camara.gov.br>. Acesso
em: 14 maio 2004.



21

ProjetodelLe n° , de 2003’
(Do Sr. Ricardo Barros)

Altera o inciso XIII do artigo 7° da Lel n° 9.610, de
19 de Fevereiro de 1998, e d& outras providéncias.

O Congresso Nacional decreta:

Art. 1° Esta lei inclui as normas técnicas elaboradas pela Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas no rol das obras intelectuais protegidas pela Le n° 9.610, de 19 de
Fevereiro de 1998.

Art. 2° O inciso XIIl do artigo 7° da Lei n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998 passa a
vigorar com a seguinte redacéo:

Xl — as coletdneas ou compilacBes, antologias, enciclopédias, dicionarios,
base de dados, normas técnicas elaboradas pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas e outras obras, que, por sua selecdo, organizagdo ou
disposicéo de seu contetido, constituam uma criagdo intelectua. (NR)”

Art. 3° Estalel entra em vigor na data de sua publicagao.

JUSTIFICACAO

Dispbe o artigo 7° da Lei n° 9.610, de 19 de Fevereiro de 1998, que “sdo obras
intelectuais protegidas as criacbes do espirito, expressas por qualquer meio ou fixadas em
qualquer suporte, tangivel ou intangivel, conhecido ou que se invente no futuro”, tais como
as mencionadas nos incisos dali constantes.

A Associacdo Brasileira de Normas Técnicas mantém uma infraestrutura de 12
(doze) mil técnicos, das mais variadas especiaidades, trabalhando diariamente, bem como
53 (cinguenta e trés) Gmités Brasileiros de Normatizagdo, espalhados por vérias regibes
do pais. Para fazer face a tais despesas, sempre se garantiu o direito exclusivo de explorar
suas obras, como titular de direito autoral assegurado pelos artigos 28 e 29 da Lei n°
9.610/98.

Recentemente, contudo, algumas empresas utilizadoras das normas da ABNT
passaram a questionar os direitos autorais desta Ultima, a0 argumento de gue tais normas
técnicas ndo seriam objeto de protecdo por parte da Lel n° 9.610/98, por estarem
supostamente enquadradas nos incisos | ou IV do artigo 8° desse diploma legal.

Ocorre que, ao contré&rio do aegado, referidas normas técnicas sdo, em regra,
facultativas e sem caréter vinculante, aém de expedidas por uma associacdo privada,
desvinculada da Administracdo Publica. N&o caracterizam, pois, os atos oficias
mencionados no inciso IV daquele artigo 8° ja que estes sdo oriundos dos Poderes
Legidativo, Executivo e Judiciario.

Tampouco se enquadram no inciso |, dada a impossibilidade de se definirem como
procedimentos normativos ou “soma de atos que se realizam, ordenada e sucessivamente,

* Disponivel em: <http://www.camara.gov.br>. Acesso em: 14 maio 2004.
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para 0 justo e parcial solucionamento”.®> Tais normas tém por objetivo normalizar, ou seja,

padronizar os produtos ou servicos existentes no mercado, mediante a expedicdo de
InformacBes técnicas, resultantes de processo cientifico, que indiquem as caracteristicas de
produtos ou servicos de qualidade aprovada.

Dai 0 seu enquadramento no inciso XIlI do artigo 7° da Lel de Direitos Autorais,
devendo-se ter em mente a importancia sacia da atividade desenvolvida pela ABNT, em
especia para a comunidade cientifica, comercia e industrial. Ao divulgar suas normas, sgja
através de boletins periddicos, stes da internet, atendimento telefonico ou outros meios, a
ABNT ndo somente logra éxito na exploracdo de suas obras literarias, como também
consegue dar grande amplitude e acance a divulgacao de tais normas técnicas, atendendo a
necessidade do mercado.

Ha que se observar, ainda, que a regulamentacdo desta matéria apenas reforca um
direito, ndo prejudicando nenhuma empresa ou pessoa fisica, mormente quando se sabe que
a ABNT, associacdo fundada em 28 de Setembro de 1940, € uma sociedade civil sem fins
lucrativos reconhecida como 6rgao de utilidade publica pela Lei n° 4.150/1962, verbis:

“Art. 5° A ‘ABNT’ € considerada como érgéo de utilidade publica e, enquanto
ndo visar lucros, aplicando integralmente na manutencdo de sua administragao,
instalacles, laboratérios e servicos, as rendas que auferir, em seu favor se
manterg, no Orcamento Geral da Republica, dotagdo néo inferior a dez milhdes
de cruzeiros (CR$10.000.000,00).”

Além disso, é credenciada como Forum Nacional de Normalizacdo pelo Conselho
Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial — CONMETRO, através da
Resolucéo r° 06, de 24 de Agosto de 1992, com o objetivo de plangjar e avaiar a atividade
de normalizagdo técnica no Brasil, dém de ser uma instancia de recorréncia administrativa
do Sistema de Normalizacdo (item 1.3, alinea‘b’, da Resolucéo 6/92).

Outrossim, consoante o disposto no seu Estatuto Social, suas atividades englobam a
elaboragdo de normas técnicas e o fomento do seu uso “nos campos cientifico, técnico,
industrial, comercial, agricola e correlatos, mantendo-as atualizadas, apoiando-se, para
tanto, na melhor experiéncia técnica e em trabahos de laboratério”; bem como a
colaboracdo com o Estado no estudo e solucéo dos problemas que se relacionem com a
normalizacdo técnica em geral, dentre outras fungdes.

As normas técnicas decorrem da necessidade do homem de registrar seu aprendizado,
de modo a poder repetir suas agdes, obtendo os mesmos resultados e otimizando forgas
fiscas e mentais. A normalizagdo tem por objetivo a padronizacéo da qualidade dos
produtos e servigos, proporcionando meios mais eficientes para a troca de informages
entre fabricantes e clientes e melhorando a confiabilidade das relagdes comerciais.

Destarte, 0 que se pretende com esta proposicao é a alteracdo do inciso X1 do artigo
7° da Lei n° 9.610/98 para tornar clara a protecéo dos direitos autorais da ABNT sobre
normas técnicas por ela elaboradas, tornando inequivoca a matéria e evitando futuros
guestionamentos judiciais.

® Enciclopédia Saraiva de Direito, Coordenada por Limingi Frangca, Ed. Saraiva, 1977, Vol. 61, p. 264.
(Normalizagéo mantida conforme original).
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Isso posto, conclamo meus ilustres Pares para a aprovacdo deste projeto, que tem o
intuito de refor¢ar um direito ja intrinseco da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas,
favorecendo a atividade téo necesséria de elaboracéo de normas técnicas em nosso pais.

Sda das Sessdes, em 11 de setembro de 2003.
Deputado RICARDO BARROS

Comissdo de Constituicdo e Justica ede Cidadania

Projeto de Lei n° 1.984, de 2003

Altera o inciso XIIl, do artigo 7° da Lel n° 9.610, de
19 de fevereiro de 1998 e da outras providéncias.

Autor: Deputado RICARDO BARROS
Relator: Deputado COLBERT MARTINS

| -RELATORIO

O presente Projeto de Lel objetiva dterar o inciso XllIl, do artigo 7°, da Le n°
9.610/98, com a finalidade de incluir as normas técnicas elaboradas pela Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas, no elenco das obras intelectuais protegidas pela lel acima
referida.

O referido artigo passaria ater a seguinte redacgao:

TiTuLon
DAS OBRAS INTELECTUAIS
CAPITULO |

DAS OBRAS PROTEGIDAS
“Art. 7° S0 obras intelectuais protegidas as criagdes do espirito, expressas por
qgualquer meio ou fixadas em quaquer suporte, tangivel ou intangivel,
conhecido ou que se invente no futuro, tais como:
Xl — as coletdneas ou compilagBes, antologias, enciclopédias, dicionérios,
base de dados, normas ténicas elaboradas pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas e outras obras, que por sua selecdo, organizacdo ou
disposicdo de seu contelido constituam uma criagdo intelectua. (NR)”

Em sintese a proposta propde que as normas técnicas elaboradas pela ABNT, cuja
utilizagcdo exclusiva sempre foi reconhecida, passe a figurar claramente no elenco das obras
protegidas pela Lei n° 9.610, afastando qualquer interpretacdo contraria.

E o relatorio.
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I —VOTO DO RELATOR

Compete a esta Comissdo apreciar 0 projeto quanto a constitucionalidade,
juridicidade, técnica legidativa e mérito.

Estdo atendidos os pressupostos formais de competéncia da Unido, atribuicdo do
Congresso Naciona sujeita a sancdo presidencial, possibilidade de normatizacdo e
iniciativa dos membros do Poder Legidativo. N& ocorre, pois, afronta a disposicoes
constitucionais, tendo sido observado os artigos 61 e 22, a, da Lei Maior que tratam da
iniciativa do processo legidativo e competéncia para legidar.

O projeto tampouco apresenta vicios relativos a juridicidade.

Quanto a técnica legidativa, pequeno reparo deve ser feito a fim de adequa-lo a
norma de regéncia, Lei Complementar n° 95/98, o que é precedida por Emenda em anexo.

No mérito, temos a observar 0 que segue.

As normas técnicas originam-se de concepcdes nas quais a semente da originalidade e
criatividade sdo essenciais. Esta criatividade, que se nutre de informagdes técnicas oriundas
de conhecimentos cientificos, exteriorizamse em normas as quais devem se subsumir 0s
produtos existentes no mercado, para serem considerados aptos a serem ofertados e
consumidos. Sua atividade ndo se esgota em estabelecer normas burocréticas ou a catalogar
informagdes técnicas, mas aimprimir um “plus’ macicamente inspirado em criatividade.

Dai sua oportuna inclusdo no artigo 7°, inciso XI1I, como prop&e o projeto.

Face ao exposto, votamos pela constitucionalidade, juridicidade e técnica legidativa
do Projeto de Lei n° 1.984, de 2003, com a emenda que apresento, e, no merito, por sua
aprovacao.

Sdla das Sessdes, em de de 2004.

Deputado COLBERT MARTINS

Comissdo de Educacéo e Cultura

Projeto de Lei n° 1.984, de 2003
Altera o inciso XIIl do artigo 7° da Lei n° 9.610,
de 19 de fevereiro de 1998, e da outras
providéncias.

Autor: Deputado RICARDO BARROS
Relator: Deputado CHICO ALENCAR

| —-RELATORIO
O Projeto de Lel n° 1.984, de 2003, do ilustre Deputado RICARDO BARROS, visa a

aterar, dando nova redagdo, o inciso XlIl do art. 7° da Lei n° 9.610, de 19 de fevereiro de
1998, que dtera, atualiza e consolida a legislacdo sobre direitos autorais e da outras
providéncias.

Trata-se de proposicéo sujeita a apreciacdo conclusiva pelas Comissdes (art. 24,11,
RICD). No prazo regimental a proposta ndo recebeu emendas. Cabe agora a Comissdo de
Educacdo e Cultura — CEC, nos termos regimentais, examinar a matéria quanto ao mérito
educacional e cultural.
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I —VOTO DO RELATOR

A proposicéo em apreco, com a ateracdo proposta na redacdo do disposto no inciso
Xl do art. 7° da Le n° 9.610/98, passa a incluir as normas técnicas elaboradas pela
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT no rol das obras intelectuais protegidas
pelo referido diploma legal.

Assim, as normas técnicas emanadas da ABNT passam a ser intelectualmente
protegidas, para fins de direitos autorais, ao lado das coleténeas ou compilagdes, antologias,
enciclopédias, dicionérios e bases de dados.

Em longa e bem elaborada justificacdo a proposta em exame, o ilustre colega,
Deputado RICARDO BARROS, mostra o imperativo de se dar protecéo intelectua, para
efeito de direitos autorais, as normas técnicas da ABNT.

De fato, as normas técnicas da ABNT sdo, em regra, facultativas e sem carédter
vinculante; além disso, sGo expedidas por uma associagdo privada, desvinculada da
Administracdo Publica. E esses atributos conferem as normas técnicas da ABNT, — por sua
selecdo, organizacdo ou disposicdo do seu contelido —, as condigdes necessérias a0 seu
reconhecimento como uma criagdo intelectual passivel de protecdo para fins de direitos
autorais.

Voto, assim, pela aprovacdo, no julgamento de mérito educaciona e cultura, que
compete exclusivamente a CEC, do Projeto de Lei n° 1.984, de 2003, de autoria do nobre
Deputado RICARDO BARROS.

Salada Comissdo, em de de 2003.

Deputado Chico Alencar
Relator
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DECRETO N°4.176, DE 28 DE MARCO DE 2002

Estabelecimento de normas e diretrizes para a elaboragdo, a redacdo, a dteracdo, a
consolidagdo e o encaminhamento a0 Presidente da Republica de projetos de atos
normativos de competéncia dos érgaos do Poder Executivo Federal

Presidéncia da Republica

Casa Civil

Subchefia para Assuntos Juridicos

DECRETO N°4.176, DE 28 DE MARCO DE 20026

Estabel ece normas e diretrizes para a elaboracéo, a
redacdo, aalteragdo, a consolidacdo e o
encaminhamento ao Presidente da Republica de
projetos de atos normativos de competéncia dos
orgéos do Poder Executivo Federal, e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso das atribuicdes que Ihe confere o art. 84, incisos 1V e VI,

alinea"a", da Constituicdo, e tendo em vista o disposto na Lei Complementar n° 95, de 26 de fevereiro de
1998,

DECRETA:
Objeto e Ambito de Aplicagio

Art. 1° Este Decreto estabel ece normas e diretrizes para a elaboracgéo, a redacdo, a alteracdo e a
consolidagdo de atos normativos a serem encaminhados ao Presidente da Republica pelos Ministérios e
Orgéos da estrutura da Presidéncia da Republica.

Paragrafo Unico. Consideramse atos normativos para efeitos deste Decreto asleis, as medidas
provisorias e os decretos.

TITULO|
DAS DISPOSICOES REGULAMENTARES
Capitulol|
DA NUMERACAO DOS ATOS NORMATIVOS
Leis

Art. 2° Asleis complementares, ordinérias e delegadas teréio numeragdo seqliencial em continuidade as
séries iniciadas em 1946.

® Disponivel em: <http://www6.senado.gov.br/si con/ExecutaPesquisaBasi ca.action>. Acesso em 6 fev. 2006.
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Medidas Provisorias

Art. 3° As medidas provisorias terdo numeragdo seqiiencial, iniciada a partir da publicacdo da Emenda
Constitucional n° 32, de 11 de setembro de 2001.

Decretos

Art. 4° Somente os decretos de carater normativo terdo numeragdo, que se dara seqiiencial mente em
continuidade as séries iniciadas em 1991.

81° Os decretos pessoais € os de provimento ou de vacancia de cargo publico serdo identificados apenas
peladata.

§2° Os demais decretos serdo identificados pela data e pela ementa, elaborada naforma do art. 6°.
Capitulo 11
DA ELABORACAO, DA ARTICULACAO, DA REDACAO E DA
ALTERACAO DOS ATOS NORMATIVOS
Secéo |
Das Regras Gerais de Elaboracdo
Estrutura
Art. 5° O projeto de ato normativo serd estruturado em trés partes bésicas:

| — parte preliminar, com a epigrafe, a ementa, o predmbulo, o enunciado do objeto e aindicagéo do
ambito de aplicacéo das disposi¢des normativas;

Il — parte normativa, com as normas que regulam o objeto definido na parte preliminar; e

I11 — parte final, com as disposi¢des sobre medidas necessérias aimplementacdo das normas constantes
daparte normativa, as disposi¢des transitérias, se for o caso, a clausula de vigéncia e a clausula de revogagéo,
quando couber.

Art. 6° A ementa explicitara, de modo conciso e sob aforma de titulo, o objeto do ato normativo.
Objeto e Assunto

Art. 7° O primeiro artigo do texto do projeto indicara o objeto e 0 ambito de aplicacéo do ato normativo
aser editado.

§1° O dmbito de aplicagéo do ato normativo seré estabel ecido de forma especifica, em conformidade
com o conhecimento técnico ou cientifico da arearespectiva.

§2° O projeto de ato normativo ter4 um Unico objeto, exceto quando se tratar de projeto de codificacdo.
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§3° Os projetos de atos normativos ndo conterdo matéria estranha ao objeto a que visa disciplinar, ou a
este ndo vinculado por afinidade, pertinéncia ou conex&o.

Art. 8° Idéntico assunto ndo serd disciplinado por mais de um projeto de ato normativo da mesma
espécie, salvo guando um se destinar, por remissdo expressa, a complementar o outro, considerado béasico.

Art. @ Evitar-se-a projeto de ato normativo de caréter independente quando existir em vigor ato
normativo que trate do mesmo assunto.

Paragrafo tnico. Na hipétese do caput seré preferivel ainclusdo dos novos dispositivos no texto do ato
normativo em vigor.

Autorizacdo L egislativa

Art. 10. O projeto de lei néo estabel ecerd autorizagdo |egislativa pura ou incondicionada.

Lel Penal

Art. 11. O projeto delei penal manterd a harmonia dalegislacdo em vigor sobre a matéria, mediante:

| — acompatibilizag&o das novas penas com aquel as j& existentes, tendo em vista os bensjuridicos
protegidos e a semel hanga dos tipos penais descritos; e

Il — adefinicdo clara e objetivade crimes.
Parégrafo Unico. A formulago de normas penais em branco devera ser evitada.
Lei Tributaria

Art. 12. No projeto de lei ou de medida provisoria que institua ou majore tributo, seréo observados os
principios dairretroatividade e da anterioridade tributérias, estabel ecidos, respectivamente, nasalineas"a" e
"b" doinciso 111 do art. 150 da Constituigéo.

Paragrafo Ginico. O disposto no caput, quanto ao principio da anterioridade tributaria, ndo se aplicara
aos projetos que visem amajoragdo dos impostos previstos nosarts. 153, incisos|, 11, 1V eV, e 154, incisoll,
da Constituicao.

Art. 13. No projeto de lei ou de medida provisdria que institua ou majore contribui¢do social, incluir-se-
adispositivo com a previsdo de cobranca do tributo somente ap6s noventa dias da data da publicagéo do ato
normativo.

Art. 14. No projeto de lei ou de medida provisoria que institua ou majore taxa, o valor do tributo devera
ser proporcional ao custo do servico publico prestado ao contribuinte ou posto a sua disposi¢ao.

L el Processual

Art. 15. As manifestagbes da Advocacia-Geral da Uni&o serdo obrigatérias quando se tratar de projeto
delei processual.
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Regulamentacéo de Lei ou de Medida Provisoria

Art. 16. Os projetos de atos normativos regulamentares néo estabelecerdo normas queampliem ou
reduzam o ambito de aplicacéo dalei ou damedida provisdriaa ser regulamentada ou que sejam estranhas ao
Seu objeto.

Decreto Autbnomo
Art. 17. Serdo disciplinadas exclusivamente por decretos as matérias sobre;
| — extingdo de fungbes ou cargos publicos, quando vagos; e

I — organizag&o e funcionamento da administracdo federal, quando ndo implicar aumento de despesa
nem criagdo ou extingdo de 6rgéos publicos.

81° O projeto de decreto que dispuser sobre e xtingdo de fungdes ou cargos publicos, quando vagos, nao
disciplinard nenhuma outra matéria.

§2° O projeto de decreto que tratar da matériareferidano inciso 11 do caput nao devera regulamentar
disposi¢des de lei ou de medida provisoria.

§3° Quando impossivel ou inconveniente a observéancia do disposto no §2°, os dispositivos que tratam da
matériareferida no inciso |1 do caput serdo separados daquel es que tém natureza regulamentar e agrupados
por meio de especificagdo tematica do seu contetido.

Remissdo a Normas

Art. 18. A remissao a normas de outros atos normativos farse-a, de preferéncia, mediante explicitacéo
minima de seu contetido e n&o apenas por meio da citagdo do dispositivo.

Vigéncia e Contagem de Prazo
Art. 19. O texto do projeto indicara de forma expressa a vigéncia do ato normativo.

§1° A clausula"entraem vigor nadata de sua publicagdo" somente sera utilizada nos projetos de ato
normativo de menor repercussao.

82° Nos projetos de ato normativo de maior repercussao, sera:
| — estabelecido periodo de vacanciarazoavel para que deles se tenha amplo conhecimento; e

Il —utilizadaaclausula"estalei entraem vigor apos decorridos (o nimero de) dias de sua publicagdo
oficial".

Art. 20. A contagem do prazo para entrada em vigor dos atos normativos que estabelegcam periodo de
vacanciafar-se-aincluindo a data da publicacdo e o Ultimo dia do prazo, entrando em vigor no dia
subseqiiente a sua consumacéo integral.

Clausula de Revogacéo

Art. 21. A clausulade revogagao relacionara, de forma expressa, todas as disposi¢des que seréo
revogadas com aentradaem vigor do ato normativo proposto.



Secéo ||
Da Articulacdo

Art. 22. Ostextos dos projetos de ato normativo observardo as seguintesregras:

| — aunidade basicade articulagdo é o artigo, indicado pela abreviatura"Art.", seguida de numeragéo
ordinal até o nono e cardinal, acompanhada de ponto, apartir do décimo;

Il —anumeracdo do artigo é separada do texto por dois espagos em branco, sem tragos ou outros sinais;

Il — o texto do artigo inicia-se com letra maiGiscula e termina com ponto ou, nos casos em que se
desdobrar em incisos, com dois-pontos;

IV — o artigo desdobra-se em paragraf os ou em incisos e o paragrafo, em incisos;

V — o paragrafo Unico de artigo é indicado pela expressao
do texto normativo por dois espacos em branco;

Paragrafo Unico", seguida de ponto e separada

VI — os parégrafos de artigo s&o indicados pelo simbolo " 8", seguido de numeragdo ordinal até o nono e
cardinal, acompanhada de ponto, a partir do décimo;

VIl —anumeragéo do paragrafo é separada do texto por dois espagos em branco, sem tragos ou outros
sinais;

VIl —o texto do paragrafo tnico e dos parégrafos inicia-se com | etra maiscula e termina com ponto ou,
nos casos em que se desdobrar em incisos, com dois-pontos;

IX — osincisos sdo indicados por algarismos romanos seguidos de hifen, o qual é separado do algarismo
e do texto por um espaco em branco;

X — otexto doinciso inicia-se com letra miniscula, salvo quando se tratar de nome préprio, e termina
com:

a) ponto-e-virgula;
b) dois pontos, quando se desdobrar em alineas; ou
¢) ponto, caso seja o Ultimo;

XI — o inciso desdobra-se em alineas, indicadas com letra minuscula seguindo o afabeto e acompanhada
de paréntese, separado do texto por um espago em branco;

X1l — otexto daalineainicia-se com letramindscula, salvo quando se tratar de nome préprio, e termina
com:

a) ponto-e-virgulg;
b) dois pontos, quando se desdobrar em itens; ou

C) ponto, caso seja a Ultima e anteceda artigo ou paragrafo;
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X1l —aalinea desdobra-se em itens, indicados por algarismos arabicos, seguidos de ponto e separados
do texto por um espago em branco;

X1V —otexto do item inicia-se com letra mindscula, salvo quando se tratar de nome proprio, e termina
com:

a) ponto-e-virgula; ou
b) ponto, caso seja o Ultimo e anteceda artigo ou paragrafo;

XV — o agrupamento de artigos pode constituir subsecéo; o de subsegdes, secdo; o de se¢des, capitulo; o
de capitulos, titulo; o detitulos, livro; e o de livros, parte;

XVI —os capitulos, ostitulos, oslivros e as partes sdo grafados em letras mai Giscul as e identificados por
algarismos romanos;

XVII — aparte pode subdividir-se em parte geral e parte especial, ou em partes expressas em numeral
ordinal, por extenso;

XVIII — as subsegfes e se¢bes sdo indicadas por algarismos romanos, grafadas em |etras minUsculas e
postas em negrito;

X1 X —os agrupamentos referidos no inciso XV podem também ser subdivididos em "Disposi¢des
Preliminares”, "Di sposicdes Gerais', "Disposi¢fes Finais' e "Disposic¢des Transitérias";

XX —utiliza-se um espago simples entre capitul os, segdes, artigos, parégrafos, incisos, alineas e itens;

XX —o texto deve ter dezoito centimetros de largura, com margem esquerda de dois centimetros e
direitade um, ser digitado em "Times New Roman", corpo 12, em papel de tamanho A4 (vinte e nove
centimetros e quatro milimetros por vinte e um centimetros);

XXI1 - as palavras e as expressdes em |latim ou em outras|inguas estrangeiras sdo graf adas em negrito;

XXIIl — aepigrafe, formada pelo titulo designativo da espécie normativa e pela data de promulgacao, é
grafada em letras mailsculas, sem negrito, de forma centralizada; e

XXIV —aementa é alinhada a direita, com nove centimetros de largura.
Secdo 111
Da Redacéo

Art. 23. AsdisposicOes normativas serdo redigidas com clareza, precisdo e ordem |6gica, observado o
seguinte:

| — para aobtencéo da clareza:

a) usar as palavras e as expressdes em seu sentido comum, salvo quando a norma versar sobre assunto
técnico, hipotese em que se pode empregar a nomenclatura prépria da area em que se esta legislando;

b) usar frases curtas e concisas;
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¢) construir as oragfes na ordem direta, evitando preciosismo, neol ogismo e adjetivacdes dispensaveis,

d) buscar a uniformidade do tempo verbal em todo o texto das normas legais, de preferéncia o tempo
presente ou o futuro simples do presente; e

€) usar os recursos de pontuacdo de formajudiciosa, evitando os abusos de carater estilistico;
Il — para a obtengdo da precisao:

a) articular alinguagem, técnica ou comum, com clareza, de modo que permita perfeita compreensdo do
objetivo, do contetdo e do alcance do ato normativo;

b) expressar aidéia, quando repetida no texto, por meio das mesmas palavras, evitando o emprego de
sinonimia com proposito meramente estilistico;

c) evitar o emprego de expressdo ou palavra que confira duplo sentido ao texto;

d) escolher termos que tenham o mesmo sentido e significado na maior parte do territério nacional,
evitando o0 uso de expressdes locais ou regionais;

€) usar apenas siglas consagradas pelo uso, observado o principio de que a primeirareferéncia no texto
seja acompanhada de explicitagcao de seu significado;

f) indicar, expressamente, o dispositivo objeto de remisséo, por meio do emprego da abreviatura"art.”
seguida do correspondente nimero, ordinal ou cardinal;

) utilizar as conjungfes"e" ou "ou" no pendltimo inciso, alineaou item, conforme a seqiiénciade
dispositivos seja, respectivamente, cumulativaou disjuntiva;

h) grafar por extenso quaisguer referéncias a nlmeros e percentuais, exceto data, nUmero de ato
normativo e casos em que houver prejuizo para a compreensao do texto;

i) expressar valores monetarios em algarismos arabicos, seguidos de suaindicagéo por extenso, entre
parénteses,

j) empregar nas datas as seguintes formas:

1. 4 de marco de 1998 e ndo 04 de mar¢o de 1998; e

2. 1° de maio de 1998 e ndo 1 de maio de 1998;

I) grafar aremiss&o aos atos normativos das seguintes formas:

1. Lei n°8.112, de 11 de dezembro de 1990, na ementa, no predmbul o, naprimeira remissao e na
clausula de revogagéo; e

2. Lei n°8.112, de 1990, nos demais casos; e
m) grafar aindicagdo do ano sem o ponto entre as casas do milhar e da centeng;

Il — paraaobtencéo da ordem | 6gica:
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a) reunir sob as categorias de agregacéo — subse¢ado, secdo, capitulo, titulo e livro— apenas as disposi ¢des
relacionadas com a matéria nelas especificada;

b) restringir o contelido de cada artigo a um Unico assunto ou principio;

C) expressar por meio dos paragraf os 0s aspectos complementares a norma enunciada no caput do artigo
e as excegles aregrapor este estabelecida; e

d) promover as discriminagdes e enumeracdes por meio dos incisos, das alineas e dositens.
Secéo 1V
DaAlteracdo
Art. 24. A alteracdo de atos normativos far-se-& mediante:
| — reproducdo integral em um so texto, quando se tratar de alteragdo consideravel;
Il — revogagdo parcial; ou
111 — substitui¢ao, supressdo ou acréscimo de dispositivo.
Pardgrafo unico. Nas hipotesesdoinciso |11, seréo observadas as seguintes regras:
| —anumeracdo dos dispositivos alterados ndo pode ser modificada;

Il — é vedada toda renumeracao de artigos e de unidades superiores a artigo, referidas noinciso XV do
art. 22, devendo ser utilizados, separados por hifen, o nimero do artigo ou da unidade imediatamente anterior
e asletras mailsculas, em ordem alfabética, tantas quantas forem necessérias paraidentificar os acréscimos;

Il — é permitida a renumeragao de parégrafos, incisos, alineas e itens, desde que sejainconveniente o
acréscimo da nova unidade ao final da seqiéncia;

IV — é vedado o aproveitamento de nimero ou de letra de dispositivo revogado, vetado, declarado
inconstitucional pelo Supremo Tribunal Federal ou cujaexecugdo tenha sido suspensa pelo Senado Federal
com fundamento no art. 52, inciso X, da Constitui¢éo;

V — nas publicagdes subsequientes do texto integral do ato normativo, o nimero ou aletra de dispositivo
revogado, vetado, declarado inconstitucional ou cuja execugdo tenha sido suspensa devem ser acompanhados
tao-somente das expressoes "revogado”, "vetado”, "declarado inconstitucional, em controle concentrado, pelo
Supremo Tribunal Federal”, ou "execugéo suspensa pelo Senado Federal, naformado art. 52, X, da
Constituicédo Federal";

VI — nas hip6teses do inciso V, devem ser inseridas na publicagdo notas de rodapé explicitando o
dispositivo e alei de revogagdo, a mensagem de veto do Presidente da Republica, a decisdo declaratériade

inconstitucionalidade proferida pelo Supremo Tribunal Federal ou aresolugéo de suspensao da execucdo do
dispositivo editada pelo Senado Federal; e

VIl — o artigo com alterag&o de redacg&o, supressao ou acréscimo no caput ou em seus desdobramentos
deve ser identificado, somente ao final da Ultima unidade, com as letras "NR" maiUscul as, entre parénteses.



Art. 25. O projeto que alterar significativamente ato normativo existente conterg, ao final de seu texto,
artigo determinando arepublicagdo do ato normativo alterado, com as modificagdes nele realizadas desde a
sua entrada em vigor.

Capitulo 111
DA CONSOLIDACAO DOSATOS NORMATIVOS
Definicao de Consolidacao da L egislacéo Federal

Art. 26. Asleisfederais serdo reunidas em codificages e consolidacdes, compostas por volumes com as
matérias conexas ou afins, constituindo em seu todo a Consolidagdo da L egislacdo Federal.

Paragrafo Unico. A consolidacdo consistira nareunido de todas as |eis pertinentes a determinada matéria

em um Unico diplomalegal, com arevogagdo formal das leisincorporadas a consolidagéo e sem modificacdo
do alcance nem interrupc¢do da forca normativa dos dispositivos consolidados.

Alteracdes Admitidas

Art. 27. Preservado o conteddo normativo original dos dispositivos consolidados, os projetos de lei de
consolidagdo conterdo apenas as seguintes alteragoes:

| — introducéo de novas divisfes do texto legal basico;

Il — diferente colocag&@o e numeragéo dos artigos consolidados;

111 — fusdo de dispositivos repetitivos ou de valor normativo idéntico;

IV — atualizacdo da denominagdo de 6rgédos e de entidades da Administracdo Publica Federal;
V — atualizagdo de termos e de mo dos de escrita antiquados,

VI — atualizag&o do valor de multas e de penas pecuniarias, com base em indexador padréo;
VI — eliminagéo de ambigiiidades decorrentes do mau uso do vernaculo;

VIl —homogenei zagéo terminol 6gica do texto;

IX — supressdo de dispositivos declarados inconstitucionais pelo Supremo Tribunal Federal, observada,
no que couber, a suspensdo pelo Senado Federal de execucéo de dispositivos, naformado art. 52, inciso X, da
Constitui¢ao;

X — supressdo de dispositivos ndo recepcionados pela Constituicéo em vigor;
X1 — declaragéo expressa de revogagao de dispositivosimplicitamente revogados por leis posteriores; e
XI1 — declaracéo expressa de revogacao de dispositivos de leis temporérias cuja vigéncia tenha expirado.

§1° As providéncias a que se referem osincisos I1X, X, XI e XII seréo expressamente fundamentadas,
com aindicagdo precisa das fontes de informagéo que Ihes serviram de base.



35

§2° Osdispositivos de leis temp orérias ainda em vigor & época da consolidagéo serdo incluidos na parte
das disposi¢Oes transitorias.

Art. 28. Admitir-se-a projeto delei de consolidagdo destinado exclusivamente &

| — declaracdo de revogacéo de leis e de dispositivos implicitamente revogados ou cuja eficacia ou
validade encontre-se compl etamente prejudicada; ou

Il —inclusao de dispositivos ou diplomas esparsos em leis preexistentes, revogando-se as disposi ¢coes
assim consolidadas nos termos do parégrafo Unico do art. 26.

Matriz de Consolidagédo

Art. 29. Considera-se matriz de consolidacdo alei geral basica, a qual seintegrardo os demais atos

normativos de carater extravagante que disponham sobre matérias conexas ou afins aquel a disciplinada na
matriz.

Art. 30. Leiscomplementares e leis ordinarias ndo poderdo ser consolidadas em uma mesma matriz.
Medida Provisoria
Art. 31. Nao serdo objeto de consolidacdo as medidas provisorias ainda ndo convertidas em lei.
Decretos
Art. 32. Naconsolidagdo dos decretos observarse-a o disposto nos arts. 27 e 28.

TiTULOII

DAS DISPOSICOES AUTONOMAS
Capitulol|
DA COMPETENCIA PARA PROPOR E PARA EXAMINAR
OS PROJETOS DE ATOS NORMATIVOS

Orgos Proponentes

Art. 33. Compete aos Ministérios e aos 6rgaos da estrutura da Presidéncia da Republica a proposicdo de
atos normativos, observadas as suas respectivas areas de competéncias.

Casa Civil da Presidéncia da Republica
Art. 34. Compete a Casa Civil da Presidéncia da Republica:

| — examinar a constitucionalidade, alegalidade, o mérito, a oportunidade e a conveniéncia politicadas
propostas de projeto de ato normativo;
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Il — decidir sobre aampladivulgacéo de texto béasico de projeto de ato normativo de especial significado
politico ou social, até mesmo por meio da Rede Mundial de Computadores ou mediante a realizagdo de
audiéncia publica, tudo com o objetivo de receber sugestdes de 6rgaos, entidades ou pessoas,

Il — supervisionar a elaboracéo dos projetos de atos normativos e, no tocante ainiciativa do Poder
Executivo, solicitar a participagdo dos 6rgdos competentes nos casos de:

a) declaracdo de inconstitucionalidade, pelo Supremo Tribunal Federal, em agdo diretade
inconstitucionalidade por omisséo; e

b) deferimento de mandado de injuncdo pelo Supremo Tribunal Federal;

IV — na hip6tese de regulamentagdo exigida por lei, instar os Ministérios e os 6rgdos da estrutura da
Presidéncia da Republica ao cumprimento dessa determinagéo; e

V — zelar pelafiel observancia dos preceitos deste Decreto, podendo devolver aos érgaos de origem os
atos em desacordo com as suas normas.

Andlisede Mérito
Art. 35. Compete a Subchefia de Coordenacdoda Ac¢do Governamental da Casa Civil:

| — examinar os projetos quanto ao mérito, a oportunidade e a conveniéncia politica, mesmo no tocante a
compatibilizagdo da matéria neles tratada com as politicas e diretrizes estabel ecidas pelas Camaras do
Conselho de Governo;

Il — articular com 0s 6rg&os i nteressados para 0s gj ustes necessarios nos proj etos de atos normativos; e

Il — solicitar informag@es, quando julgar conveniente, a outros Ministérios e a 6érgdos da Administracéo
Pablica Federal, parainstruir o exame dos atos normativos sujeitos a apreciagdo do Presidente da Republica.

Paragrafo unico. No caso doinciso |11, os Ministérios e os érgaos da Administracdo Pdblica Federal que
nao participaram da el aboragdo do projeto deverdo examinar a matéria objeto da consulta, impreterivelmente,

no prazo fixado pela Subchefia de Coordenagdo da Acéo Governamental da Casa Civil, sob penade
concordancia tacita com a proposta de ato normativo.

Andlise Juridica

Art. 36. Compete & Subchefia para Assuntos Juridicos da Casa Civil emitir parecer final sobre a

constitucionalidade e legalidade dos projetos de ato normativo, observadas as atribui¢des do Advogado-Gera
da Uni&o previstas no art. 4° da Lei Complementar n° 73, de 10 de fevereiro de 1993.

Capitulo 11
DO ENCAMINHAMENTO E DO EXAME DOS PROJETOS DE ATO NORMATIVO
Encaminhamento de projetos

Art. 37. As propostas de projetos de ato normativo serdo encaminhadas a Casa Civil por meio
eletronico, com observéanciado disposto no Anexo |, mediante exposic¢éo de motivos do titular do 6rgéo
proponente, a qual se anexaréo:
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| —asnotas explicativas e justificativas da proposi¢cdo, em consonancia com o Anexo Il;
Il — o projeto do ato normativo; e

111 — o parecer conclusivo sobre a constitucionalidade, alegalidade e aregularidade formal do ato
normativo proposto, elaborado pela Consultoria Juridica ou pelo 6rgdo de assessoramento juridico do
proponente.

§1° A exposicdo de motivos e o parecer juridico conclusivo serdo assinados eletronicamente.

§2° A proposta que tratar de assunto relacionado a dois ou mais 6rgéos sera el aborada conjuntamente.

§3° Nahipétese do §2° e sem prejuizo do disposto no caput, ostitulares dos 6rgdos envolvidos
assinardo a exposi¢ao de motivos, aqual se anexardo os pareceres conclusivos das Consultorias Juridicas e
dos 6rgéos de assessoramento juridico de todos os proponentes.

§4° As Consultorias Juridicas dos Ministérios manterdo permanente interlocu¢do com a Consultoria-
Geral da Uni&o na elaboragdo de projetos de atos normativos, inclusive enviando-lhe copia dos projetos
encaminhados a Casa Civil.

Exposi¢des de M otivos
Art. 38. A exposicéo de motivos dever&

| —justificar e fundamentar a edi¢do do ato normativo, de tal forma que possibilite a sua utilizagdo como
defesa préviaem eventual arglicdo de inconstitucionalidade;

Il — explicitar arazdo de o ato proposto ser o melhor instrumento normativo para disciplinar a matéria;
111 — apontar as normas que serdo af etadas ou revogadas pela proposi ¢&o;

IV —indicar aexisténcia de prévia dotagdo or¢camentéaria, quando a proposta demandar despesas; e

V — demonstrar, objetivamente, arelevanciae aurgénciano caso de projeto de medida provisoria.
Projeto de Medida Proviséria

Art. 39. Os projetos de medida provisoria somente seréo apreciados pela Presidéncia da Republica
guando devidamente demonstradas a relevancia e a urgéncia da matéria objeto da proposta.

Art. 40. N&o seradisciplinada por medida provisoria matéria:

| —relativa a

a) nacionalidade, cidadania, direitos politicos, partidos politicos e direito eleitoral;
b) direito penal, processual penal e processual civil;

¢) organizacgéo do Poder Judiciario e do Ministério Plblico, acarreira e agarantia de seus membros; e



d) planos plurianuais, diretrizes orgamentérias, orcamento e créditos adicionais e suplementares,
ressal vada a hipétese de abertura de crédito extraordindrio, previstano art. 167, 83° da Constituicéo;

Il — que vise adetencdo ou sequiestro de bens, de poupanca popular ou qual quer outro ativo financeiro;
Il — reservada alei complementar;

IV — jadisciplinada em projeto de lei aprovado pelo Congresso Nacional e pendente de san¢&o ou veto
do Presidente da Republica; e

V — que possa ser aprovada dentro dos prazos estabel ecidos pel o procedimento legislativo de urgéncia
previsto na Constitui¢do.

§1° Caso se verifique demora na apreciacéo de projetos de lei deiniciativa do Poder Executivo, poderd o
Orgéo competente, configuradas arelevancia e a urgéncia, propor a edi¢cdo de medida provisoria.

§2° E vedada a adoco de medida provisoria na regulamentacéo de artigo da Constituic&o cuja redacio
tenhasido alterada por meio de emenda promulgada a partir de 1° de janeiro de 1995 até 11 de setembro de
2001.

Rejeicdo de Proposta

Art. 41. O ato normativo, objeto de parecer contréario da Casa Civil quanto alegalidade, a
constitucionalidade ou ao mérito, serd devolvido ao 6rgao de origem com ajustificativa do ndo-seguimento da
proposta.

Capitulo 111
DAS COMISSOES E DO PROCEDIMENTO
DE CONSOLIDACAO DOS ATOS NORMATIVOS
Coor denacgao das Consolidacdes

Art. 42. Atéo prazo detrintadias acontar dapublicagdo deste Decreto, o Chefe da Casa Civil instituira
Grupo Executivo de Consolidac&o dos Atos Normativos, com a atribui¢&o de coordenar e implementar os
trabal hos de consolidag&o dos atos normativos no ambito do Poder Executivo.

§1° O Grupo Executivo de que trata o caput:
| — ter& como supervisor o Subchefe para Assuntos Juridicos da Casa Civil; e
Il — ser& composto por, no minimo, cinco membros.

§2° O Grupo Executivo ter4 como coordenador-executivo um bacharel em Direito em exercicio na
Subchefia para A ssuntos Juridicos da Casa Civil e um de seus membros serd integrante de carreirajuridica da
Advocacia-Geral da Unido.

83° Os membros do Grupo Executivo terdo dedicagdo exclusiva a coordenacdo e aimplementacdo dos
trabal hos de consolidacéo dos atos normativos, sendo-lhes assegurado pela Casa Civil o apoio técnico e
administrativo necessario para o cumprimento de suas atribuicoes.
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Comissdes Permanentes de Consolidagéo e Revisdao de Atos Nor mativos

Art. 43. Até o prazo detrinta dias a contar da publicacéo deste Decreto, os Ministérios e os érgaos da
estrutura da Presidéncia da Republica instituirdo Comissdes Permanentes de Consolidacéo e Revisdo de Atos

Normativos, com a atribui¢do de proceder ao levantamento dos atos normativos pertinentes a sua esfera de
atuacéo e das entidades a el es vinculadas, com vistas a consolidar os textos legais.

81° As Comissdes Permanentes de Consolidagdo e Revisio de Atos Normativos serdo compostas por, no

minimo, quatro membros, teréo como coordenador um bacharel em Direito e um de seus membros sera
integrante de carreirajuridica da Advocacia-Geral da Unido.

82° Nos Ministérios, o coordenador sera escolhido entre os bacharéis em Direito em exercicio na
respectivaConsultoriaJuridica.

§3° A Comissdo Permanente de Consolidac&o e Revisdo de Atos Normativos do Ministério da Justica,
além das matérias que Ihe sdo diretamente af etas, terd competénciaresidual paratodas as matérias legais ndo
incluidas na esfera especifica dos demais Ministérios e dos érgaos da estrutura da Presidéncia da Republica.

84° Observado o disposto nocaput e no §1°, as autarquias, fundagdes e empresas publicasinstituiréo
Subcomissdes Permanentes de Consolidagdo e Revisdo de Atos Normativos, cujos trabal hos serdo submetidos
as ComissBes Permanentes de Consolidagdo e Revisdo de Atos Normativos dos Ministérios e dos 6rgéos da
estrutura da Presidéncia da Republica aos quais estéo vincul adas.

§5° Os membros das Comissdes e das Subcomissdes de que trata este artigo deveréo dedicar-se
exclusivamente aos trabal hos de consolidagdo dos atos normativos.

86° Constatada a necessidade de alterag@o de mérito nalegislagdo vigente, a Comissdo Permanente de
Consolidagdo e Reviséo de Atos Normativos do respectivo Ministério ou 6rgdo da estrutura da Presidéncia da
Republica propora o encaminhamento de projeto de lei especifico e independente do projeto de consolidagéo.

Comissoes de Especialistas

Art. 44. Podera ser instituida comissao de especialistas, escolhidos entre juristas de notavel
conhecimento sobre determinada area, para elaborar projetos de consolidagdo em matérias que exijam maior
nivel de especializagéo.

ComissbesMistas

Art. 45. Paraaconsolidacdo de leis que estejam na esfera de atuagdo de dois ou mais Ministérios ou
Orgéos da estrutura da Presidéncia da Republica, o Grupo Executivo de Consolidagdo dos Atos Normativos da
Casa Civil definirha competéncia para arealizagdo do trabal ho de consolidagdo ou ainstituicdo de grupo de
trabalho misto, podendo ser desmembrada alei de uso interministerial, para aglutinagdo em diferentes
matrizes de consolidac&o, conforme a matéria especifica a ser tratada.

Encaminhamento dos Projetos de Lei de Consolidagéo

Art. 46. As Comisses e as Subcomissdes Permanentes de Consolidagéo e Revisdo de Atos Normativos
realizardo os trabalhos de consolidagdo de acordo com os parémetros, 0s prazos e a apresentagdo grafica
definidos pelo Grupo Executivo de Consolidagdo dos Atos Normativos da Casa Civil.

§1° Apds aconclusdo dos trabal hos de consolidagao, seréo eles encaminhados, com a respectiva
exposicdo de motivos, ao Grupo Executivo de Consolidagdo dos Atos Normativos da Casa Civil, pararevisdo
final.



§2° Realizada arevisdo final, o Grupo Executivo de Consolidagdo dos Atos Normativos submeterd o
trabalho de consolidagdo a Subchefia para Assuntos Juridicos da Casa Civil, para emissdo de parecer fina
sobre a matéria.

Fundamentacéo dos Projetos de Consolidacéo

Art. 47. Ao projeto de consolidagéo sera anexada a fundamentagdo de todas as supressfes ou alteracdes
realizadas nos textos dos atos normativos consolidados.

Art. 48. A justificagdo basica das ateracOes indicar&
| — o dispositivo dalei posterior que revogou expressamente alei anterior;
Il — o dispositivo dalei posterior que estariaem conflito com alei anterior, revogando-aimplicitamente;

I11 — o dispositivo da Constituigio em vigor que estaria em conflito com alei anterior, revogando-a
implicitamente;

IV — adecisdo do Supremo Tribunal Federal que declarou ainconstitucionalidade ou arevogacéo de
dispositivo de lei;

V — aresolugdo do Senado Federal que suspendeu a execucdo de lei naformado art. 52, inciso X, da
Constituicéo; e

VI — as medidas provisorias ainda ndo convertidas que tratam da matéria consolidada.
Solucdo de Controvérsias pela Advocacia-Geral da Uni&o

Art. 49. Ascontrovérsias existentes sobre a constitucionalidade ou a revogacéo tacita de dispositivos
legai s objeto de consolidacdo serdo submetidas a Advocacia-Geral da Unio.

Consulta Pdblica e Encaminhamento dos Pr ojetos de Consolidagdo

Art. 50. A critério do Chefe da Casa Civil, as matrizes de consolidagdo de leis federais ja concluidas
poderdo ser divulgadas para consulta publica, por meio da Rede Mundial de Computadores, pelo prazo
maximo de trinta dias.

Parégrafo Unico. Findo o prazo da consulta pablica e apds a andlise das sugestdes recebidas, a versao
final do projeto de consolidacdo sera encaminhada ao Congresso Nacional.

Consolidacéo de Decr etos

Art. 51. Concluida a consolidac&o dos decretos, a Casa Civil fara publicar no Diério Oficial daUnido a
relacdo dos decretos em vigor.

Capitulo IV
DA SANCAO E DO VETO DE PROJETO DE LEI

Art. 52. Naapreciagdo de projetos de lei, enviados pelo Congresso Nacional ao Presidente da Republica
parasancdo, compete a Secretaria de Assuntos Parlamentares da Secretaria- Geral da Presidéncia da Republica
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solicitar aos Ministérios e aos demais 6rgéos da Administragcéo Publica Federal as informagdes que julgar
convenientes, parainstruir o exame do projeto.

§1° Salvo determinag8o em contrério, os Ministérios e demais 6rgéos da Administragdo Publica Federal
examinardo o pedido de informacdes no prazo méximo de dez dias.

§2° Quando necessarias informagdes do Poder Judiciério e do Ministério Pablico, compete ao Chefe da
Casa Civil da Presidéncia da Republica solicité las, com indicagdo da data em que a proposta de sangdo ou
veto deve ser apresentada ao Presidente da Republica.

§3° A proposicé&o de veto por inconstitucionalidade sera fundamentada em afronta flagrante e inequivoca
a Constituicéo.

84° A Secretaria de Assuntos Parlamentares da Secretaria-Geral da Presidéncia da Republica
encaminhard a Advocacia-Geral da Unido copiados projetos de lei referidos no caput.

Capitulo V
DAS DISPOSICOES FINAIS
Comissdes Autorizadas pelo Presidente da Republica

Art. 53. A criagéo de delegacbes, comissdes, comités ou grupos de trabal ho, que dependa de autorizagéo
ou aprovagdo do Presidente da Republica, far-se-a:

| — mediante exposi¢do de motivos; ou

Il — por decreto, nos casos de a criagéo ter sido determinada em lei ou em despacho do Presidente da
Republica.

81° A exposicao de motivos, devidamente fundamentada e instruida com os anexos, indicaré:
| —aautoridade encarregada de presidir ou de coordenar os trabal hos;
Il —acomposi¢éo do colegiado; e

I11 — quando for o caso, os membros, o érgéo encarregado de prestar apoio administrativo, a autoridade
encarregada de estabel ecer o regimento interno ou as hormas de funcionamento, o custeio das despesas e 0
prazo de duragdo dos trabal hos.

§2° Terminado o prazo para a conclusdo dos trabal hos, sera obrigatéria a apresentagéo de relatorio

circunstanciado das atividades desenvolvidas a Casa Civil ou a Camara do Conselho de Governo de que trata
0 84°.

§3° O decreto de criagdo dos colegiados referidos nocaput ndo sera numerado e conterd as indicacdes
referidas no §1°.

84° As comissBes, comités ou grupos de trabalho ser&o vinculados a uma Camara do Conselho de
Governo sempre que tiverem por finalidade a elaboragéo de proposta de diretrizes e politicas pablicas, ou a
acdo integrada de 6rg&os do governo.
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8§5° E vedada a divulgag&o, pelos membros dos colegiados criados na forma deste artigo, das discussbes
em curso ou dos resultados finais dos trabal hos, sem a prévia anuéncia das autori dades que propuseram a sua
criacéo.

86° Serd obrigatdria a participacéo da Advocacia-Geral da Unido nas del egacGes, comissdes, comités ou
grupos de trabalho criados com a finalidade de elaborar sugestdes ou propostas de atos normativos da
competénciaou iniciativa do Presidente da Republica

87° A participagdo de delegacBes, comissdes, comités ou grupos de trabal ho na el aborac&o de propostas
de atos normativos terminara com a apresentagao dos trabal hos a autoridade que os tenha criado, os quais
serdo recebidos como sugestdes, podendo ser aceitos, no todo ou em parte, alterados ou ndo considerados pela
respectiva autoridade ou seus superiores, independentemente de notificacdo ou consulta aos seus autores.

88° Serdo considerados relevantes os servi¢os prestados pel os membros dos col egiados referidos neste
artigo.

Comissbes para Haboracdo de Projetos de L ei

Art. 54. E facultada aos Ministérios e aos 6rgos da estrutura da Presidéncia da Republica a criagdo de
comissdes de especialistas para elaboracdo de projetos de atos normativos.

81° O trabalho das comissdes podera ser acol hido, no todo ou em parte, ou alterado pela autoridade que
oscriou.

§2° As comissdes aplicase o disposto nos §85° e 6° do art. 53.
Divulgacéo de Projetos

Art. 55. Compete a Subchefia para Assuntos Juridicos da Casa Civil divulgar, por meio da Rede
Mundial de Computadores, os textos das medidas provisorias em vigor, dalegislacéo basica e dos projetos de
consolidagdo elaborados.

Art. 56. Compete a Secretaria de Assuntos Parlamentares da Secretaria-Geral da Presidénciada
Republicadivulgar, por intermédio da Rede Mundial de Computadores, os projetos de lei de iniciativado
Poder Executivo em tramitagcdo no Congresso Nacional.

Republicacéo de Decr etos
Art. 57. O Chefe da Casa Civil fica autorizado a ordenar a republicacéo de decretos:

| — que tenham sofrido sucessivas alteragdes de comandos normativos, com o fim de facilitar o
conhecimento de seu contetido integral; ou

I — regulamentadores de medidas provisorias que tenham sido convertidas em lei, para atualizar asua
fundamentac&o e as suas remissoes.

Retificacdo

Art. 58. A corregéo de erro material que ndo afete a substancia do ato singular de carater pessoal far-se-a
mediante apostila.



Elabor acdo dos Demais Atos Nor mativos do Poder Executivo

Art. 59. Asdisposicoes deste Decreto aplicamse, no que couber, a elaboragdo dos demais atos
normativos de competéncia dos érgdos do Poder Executivo.

Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica

Art. 60. Asregrasdo Manual de Redacéo da Presidéncia da Republica aplicamse, no que couber, a
elaboracdo dos atos normativos de que trata este Decreto.

Disposi¢Bes Transitorias

Art. 61. Enquanto ndo constituido o Grupo Executivo de Consolidagdo dos Atos Normativos de que
trata o art. 42, as suas atribui¢des seréo exercidas pela Subchefia para Assuntos Juridicos da Casa Civil.

Art. 62. Enquanto ndo constituidas as Comissdes e as Subcomissdes Permanentes de Consolidagéo e
Revisdo de Atos Normativos de que trata o art. 43, as suas atribui¢bes seréo exercidas pelas Comissdes de
Consolidagéo e Revisdo de Atos Normativos criadas pel os Ministérios e pel os 6rgéos da estrutura da
Presidéncia da Republica.

Vigéncia
Art. 63. Este Decreto entraem vigor nadata de sua publicacdo.
Revogacoes

Art. 64. Ficam revogados osDecretos n® 2.954, de 29 de janeiro de 1999, 3.495, de 30 de maio de 2000,
3.585, de 5 de setembro de 2000, 3.723, de 10 de janeiro de 2001, e 3.930, de 19 de setembro de 2001.

Brasilia, 28 de marco de 2002; 182 da Independéncia e 1142 da Repiblica.
FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Pedro Parente
Este texto ndo substitui o publicado no D.O.U. 01.04.2002
ANEXO |
QUESTOES QUE DEVEM SER ANALISADAS NA ELABORACAO DE ATOS
NORMATIVOS NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO

1. Deve ser tomada alguma providéncia?

1.1. Qual o objetivo pretendido?

1.2. Quais as razbes que determinaram ainiciativa?

1.3. Neste momento, como se apresenta a situagéo no plano fético e no plano juridico?



1.4. Que falhas ou distorgdes foram identificadas?

1.5. Que repercussodes tem o problema que se apresenta no ambito da economia, da ciéncia, datécnicae
dajurisprudéncia?

1.6. Qual é o conjunto de destinatérios alcangados pelo problema, e qual o nimero de casos aresolver?

1.7. O que podera acontecer se nadafor feito? (Exemplo: o problematornar-se-a mais grave?
Permanecera estavel ? Podera ser superado pela propriadindmicasocial, sem aintervencao do Estado? Com
que consequéncias?)

2. Quais as aternativas disponiveis?

2.1. Qual foi o resultado da analise do problema? Onde se situam as causas do problema? Sobre quais
causas podeincidir aagdo que se pretende executar?

2.2. Quais os instrumentos da ac&o que parecem adequados para al cangar 0s objetivos pretendidos, no
todo ou em parte? (Exemplo: medidas destinadas a aplicagdo e execugdo de dispositivos ja existentes;
trabalhos junto & opini&o publica; amplo entendimento; acordos; investimentos; programas de incentivo;
auxilio para que os proprios destinatérios al cangados pel o problema envidem esforcos que contribuam para
suaresolucao; instauragdo de processo judicial com vistas aresolugdo do problema.)

2.3. Quais os instrumentos de agdo que parecem adequados, considerando-se 0s seguintes aspectos:

desgaste e encargos para os cidadéos e a economig;

eficécia (precisdo, grau de probabilidade de consecucéo do objetivo pretendido);
custos e despesas para 0 or¢amento publico;

efeitos sobre o ordenamento juridico e sobre metas ja estabel ecidas;

efeitos colaterais e outras c onseqiiéncias;

entendimento e aceitagdo por parte dos interessados e dos responsaveis pel a execugao;
possibilidade de impugnagdo no Judiciério.

3. Deve aUnido tomar alguma providéncia? Disple ela de competéncia constitucional ou legal para
fazé40?

3.1. Trata-se de competéncia privativa?

3.2. Tem-se caso de competéncia concorrente?

3.3. Na hipo6tese de competéncia concorrente, esta a proposta formulada de modo que assegure a
competéncia substancial do Estado-membro?

3.4. A proposta néo apresenta formulacéo extremamente detalhada que acaba por exaurir a competéncia
estadual ?

3.5. A matéria é de fato deiniciativa do Poder Executivo? Ou estaria ela afeta ainiciativa exclusivado
Supremo Tribunal Federal, dos Tribunais Superiores ou do ProcuradorGeral da Republica?

4. Deve ser proposta edicéo de lei?

4.1. A matéria a ser regulada esta submetida ao principio dareservalegal ?

4.2. Por que deve a matéria ser regulada pelo Congresso Naciond?

4.3. Sendo for o caso de se propor edicdo de lei, deve a matéria ser disciplinada por decreto? Por que
nado seria suficiente portaria?

4.4, Existe fundamento legal suficiente para a edicdo de ato normativo secundério? Qual?

4.5. Destinase aregraaatingir objetivo previsto na Constitui¢cdo?

4.6. A disciplina proposta é adequada para consecugao dos fins pretendidos?

4.7. A regra proposta é necesséria ou seria suficiente formula menos gravosa?

4.8. A disciplina proposta ndo produz resultados intoleraveis ou insuportaveis para o destinatério?

5. Deve alei ter prazo de vigéncia limitado?

5.1. E alei necessaria apenas por periodo limitado?



5.2. Nao seria 0 caso de editar-se lei temporaria?

6. Deve ser editada medida provisoria?

6.1. Em se tratando de proposta de medida provisoria, hajustificativas plausiveis para a sua edi¢éo?

6.2. O que acontecera se nadafor feito? A proposta ndo poderia ser submetida ao Congresso em regime
de urgéncia?

6.3. Trata-se de matéria que pode ser objeto de medida provisoria, tendo em vista as vedagcGes do §1° do
art. 62 da Constituicéo?

6.4. A medida provisoria estaria regulamentando artigo da Constituicéo cujaredacdo tenha sido alterada
por meio de emenda constitucional promulgadaa partir de 1° de janeiro de 1995 e até 11 de setembro de 2001
(art. 246 da Constituicéo)?

6.5. Estdo caracterizadas arelevancia e a urgéncia necessarias para ser editada medida provisoria?

7. Deve ser tomada alguma providéncianeste momento?

7.1. Quais as situagBes-problema e os outros contextos correl atos que devem ainda ser considerados e
pesquisados? Por que, entéo, deve ser tomada al guma providéncia neste momento?

7.2. Por que ndo podem ser aguardadas outrasalteragdes necessarias, que se possam prever, para que
sejam contempladas em um mesmo ato normativo?

8. A densidade que se pretende conferir ao ato normativo € a apropriada?

8.1. O projeto de ato normativo esta isento de disposi¢des programéticas?

8.2. E possivel e conveniente que a densidade da norma (diferenciacéo e detalhamento) seja flexibilizada
por férmulas genéricas (tipificagdo e utilizagdo de conceitos juridicos indeterminados ou atribuicéo de
competénciadiscricionaria)?

8.3. Podem os detalhes ou eventuais alteragdes ser confiados ao poder regulamentador do Estado ou da
Unido?

8.4. A matériaja ndo teria sido regulada em outras disposicOes de hierarquia superior (regras redundantes
gue poderiam ser evitadas)? Por exemplo, em:

tratado aprovado pelo Congresso Nacional;

lei federal (em relacdo a regulamento);
regulamento (em relagdo a portaria).

8.5. Quais as regras ja existentes que serdo af etadas pel a disposi¢do pretendida? S&o regras dispensaveis?

9. Asregras propostas af etam direitos fundamentais? As regras propostas afetam garantias
constitucionais?

9.1. Osdireitos de liberdade podem ser af etados?

Direitos fundamentais especiais podem ser afetados?

Qual é o ambito de protecdo dodireito fundamental afetado?

O ambito de protegdo sofre restricéo?

A proposta preserva o niicleo essencial dos direitos fundamentais af etados?

Cuida-se de direito individual submetido a simples reservalegal ?

Cuida-se de direito individual submetido areservalegal qualificada?

Qual seria o outro fundamento constitucional paraaaprovagéo dalei (exemplo: regulagdo de coliso
de direitos)?

A proposta ndo abusa de formulagdes genéricas (conceitos juridicos indeterminados)?
A foérmula proposta ndo se afigura extremamente casuistica?

Observou-se o principio da proporcionalidade ou do devido processo legal substantivo?
Pode o cidadéo prever e aferir as limitagGes ou encargos que |he poderdo advir?

Asnormas previstas preservam o direito ao contraditério e a ampla defesa no processo judicial e
administrativo?

9.2. Os direitos de igualdade foram afetados?

Observaram-se os direitos de igual dade especiai s (proibicéo absoluta de diferenciacéo)?
O principio geral de igualdade foi observado?



9.3.
juridica?

Quais sdo os pares de comparagdo?

Osiguais foram tratados de formaigual e os desiguais de forma desigual ?

Existem raz6es que justifiquem as diferencas decorrentes ou da natureza das coisas ou de outros
fundamentos de indol e objetiva?

Asdiferencas existentes justificam o tratamento diferenciado? Os pontos em comum legitimam o
tratamento igualitario?

A proposta pode afetar situagdes consolidadas? Ha ameaca de ruptura ao principio de seguranca

Observou-se o principio que determina a preservacdo de direito adquirido?

A proposta pode afetar o ato juridico perfeito?

A proposta contém possivel afronta a coisajulgada?

Trata-se de situagdo juridica suscetivel de mudanca (institutos juridicos, situacdes estatutarias,
garantiasinstitucionais)?

N&o seriarecomendavel a adocdo de cldusula de transicéo entre o regime vigente e o regime
proposto?

9.4. Trata-se de normade carater penal ?

9.5.

10.

A pena proposta é compativel com outras figuras penais existentes no ordenamento juridico?
Tem-seagravamento ou melhoria da situagdo do destinatério da norma?

Trata-se de pena mais grave?

Trata-se de norma que propicia a despenalizagdo da conduta?

Eleva-se 0 prazo de prescri¢éo do crime?

A proposta ressal va expressamente a aplicagéo dalei nova somente aos fatos supervenientes a partir
de sua entrada em vigor?

Pretende-se instituir ou aumentar tributo? Qual é o fundamento constitucional ?

A lei ndo afetafatos geradores ocorridos antes de suavigéncia (lei retroativa)?

A cobranca de tributos vai-se realizar no mesmo exercicio financeiro da publicacdo dalei?

O principio daimunidade reciproca esta sendo observado?

Asdemaisimunidades tributérias foram observadas?

O projeto queinstitui contribuicéo social contém disposi¢do que assegura o principio da
anterioridade especial (cobranca apenas ap0s noventa dias a contar da publicagéo)?

O tributo que se pretende instituir ndo tem caréter confiscatorio?

Em se tratando de taxa, cuida-se de exagdo a ser cobrada em razéo do exercicio de poder de policia
ou da prestagéo de servigo publico especifico e divisivel prestados ou postos a disposi¢ao do
contribuinte? Ha equivalénciarazoavel entre o custo da atividade estatal e a prestagdo cobrada?

O ato normativo corresponde as expectativas dos cidadéos e é inteligivel paratodos?

10.1. O ato normativo proposto sera entendido e aceito pelos cidadaos?
10.2. Aslimitactes a liberdade individual e demais restri¢8es impostas sdo indispensaveis? Por exemplo:

proibi¢des, necessidades de autorizagdes,
comparecimento obrigatério perante autoridade;
indispensabilidade de requerimento;

dever de prestar informagdes;

imposi¢éo de multas e penas;

outras sancoes.
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10.3. Podem as medidas restritivas ser substituidas por outras?

10.4. Em que medida os requisitos necessarios a formulagéo de pedidos perante autoridades poderia ser
reduzido a um minimo aceitavel?

10.5. Podem os destinatérios da norma entender o vocabulario utilizado, a organizagéo e a extenséo das
frases e das disposi¢les, asistematica, alogica e a abstragdo?

11. O ato normativo é exequiivel?

11.1. Por que ndo se renuncia a um novo sistema de controle por parte da administragéo?

11.2. Asdisposi¢des podem ser aplicadas diretamente?

11.3. Podem as di sposi ¢des admini strativas que estabel ecem normas de conduta ou proibem
determinadas préticas ser aplicadas com os meios existentes?

11.4. E necessério incluir disposicdes sobre protego juridica? Por que as disposicdes gerais néo sio
suficientes?

11.5. Por que ndo podem ser dispensadas:

as regras sobre competéncia e organizag&o?
acriagdo de novos 6rgdos e comissdes consultivas?
aintervencdo da autoridade?

exigénciasrelativas a elaboracéo de relatdrios?
outras exigéncias burocréticas?

11.6. Quais 6rgédos ou institui¢des que devem assumir a responsabilidade pela execugéo das medidas?

11.7. Com que conflitos de interesse pode-se prever que o executor das medidas ver-se-a confrontado?

11.8. Dispde o executor das medidas da necesséria discricionariedade?

11.9. Qual é aopini&o das autoridades incumbidas de executar as medidas quanto a clareza dos objetivos
pretendidos e a possibilidade de sua execucéo?

11.10. A regra pretendidafoi submetida atestes sobre a possibilidade de sua execugdo com a
participagdo das autoridades encarregadas de aplicé-1a? Por que ndo? A que conclusdo se chegou?

12. Existe umarelagdo equilibrada entre custos e beneficios?

12.1. Qual o 6nus a ser imposto aos destinatarios da norma (calcular ou, ao menos, avaliar a dimenséo
desses custos)?

12.2. Podem os destinatarios da norma, em particular as pequenas e médias empresas, suportar esses
custos adicionais?

12.3. As medidas pretendidas imp8em despesas adicionais ao or¢gamento da Uni&o, dos Estados e dos
Municipios? Quais as possi bilidades existentes para enfrentarem esses custos adicionais?

12.4. Procedeu-se a andlise darelagdo custo-beneficio? A que conclusao se chegou?

12.5. De que forma ser&io avaliados a eficacia, 0 desgaste e os eventuais efeitos colaterais do novo ato
normativo apés sua entrada em vigor?

ANEXO 11
(anexo publicado no D.O.U de 8.4.2002)
Anexo a Exposicdo de Motivos do (indicar none do Ministério ou Secretaria da Presidéncia da Republica) n2,
dedede 20.

1. Sintese do problema ou da situacdo que reclama providéncias

2. Solugdes e providéncias contidas no ato normativo ou ha medida proposta

3. Alternativas existentes as medidas propostas

Mencionar:

se ha outro projeto do Executivo sobre a matéria;
se ha projetos sobre a matéria no Legislativo;
outras possibilidades de resolugdo do problema.




4. Custos

Mencionar:

se adespesa decorrente da medida esté previstanalei orcamentéria anual; se ndo, quais as alternativas para
custea-lg;

se é 0 caso de solicitar-se abertura de crédito extraordinério, especial ou suplementar;

valor a ser despendido em moeda corrente;

5. Razdes que justificam a urgéncia (a ser preenchido somente se o ato proposto for medida
provisoria ou projeto de lei que devatramitar em regime de urgéncia)

Mencionar:

se o problema configura calamidade publica;

por que é indispensavel avigénciaimediata;

se se trata de problema cuja causa ou agravamento nao tenham sido previstos;
se se trata de desenvolvimento extraordindrio de situacdo jé prevista.

6. Impacto sobre o meio ambiente (sempre que o ato ou medida proposta possavir até-lo)

7. AlteracOes propostas

Texto atual Texto proposto

8. Sintesedo parecer do 6rgdo juridico

Com base em avaliag&o do ato normativo ou da medida proposta a luz das questdes |evantadas no Anexo |.

Observagdo: A falta ou insuficiéncia das informagdes prestadas podera acarretar, a critério da Subchefia para
Assuntos Juridicos da Casa Civil, adevolucdo do projeto de ato normativo para que se complete 0 exame ou
sereformule a proposta.
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GLOSSARIO )
DEFINICOES CONTIDAS NAS NORMAS DE INTERESSE DA AREA DE
INFORMAGCAO E DOCUMENTAGAO QUE ESTAO EM VIGOR EM FEVEREIRO
DE 2006

abreviatur a: Representacdo de uma palavra ou locucdo por meio de alguma(s) de suas
silabas ou letras.

agradecimento(s): Texto onde o autor faz agradecimentos aqueles que contribuiram de
maneira relevante a elaboragdo do trabal ho/publicaco.

alinea: Cada uma das divisdes de um documento, indicada por uma letra mindscula seguida
de parénteses.

anexo: Texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de fundamentacdo,
comprovagdo e ilustracdo.

apéndice: Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua
argumentacdo, sem prejuizo da unidade nuclear do trabal ho.

artigo cientifico: Parte de uma publicacdo com autoria declarada, que apresenta e discute
idéias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas areas do conhecimento.

artigo de revisdo: Parte de uma publicacdo que resume, andisa e discute informagdes ja
publicadas.

artigo original : Parte de uma publicacéo que apresenta temas ou abordagens originais.
autor (es). Pessoa(s) fisica(s) responsavel(eis) pela criacdo do contelido intelectual ou
artistico de um documento.

autor (es) entidade(s): Ingtituicdo(0es), organizagdo(Oes), empresa(s), Ccomit&(s),
comissdo(0es), evento(s), entre outros, responsavel(eis) por publicacbes em que ndo se
distingue autoria pessoal .

cabecalho: Nome, frase, expressdo ou iniciais, colocados no alto de um registro
bibliografico, para dar um ponto de acesso em catalogos, listas e outros suportes.
cabecalho: Paavra(s) ou simbolo(s) que determina(m) a entrada.

cabecalho composto: Cabegalho formado por duas ou mais palavras ou simbolos, dos
quais, pelo menos o primeiro, tem um significado préprio ou independente.

cabecalho ssmples Cabegalho formado de uma sb palavra ou simbolo

caderno: Folha impressa, anverso e verso, que, depois de dobrada, resulta em 4, 8, 16, 32
ou 64 paginas.

capa. Protecdo externa do trabalho e sobre a qual se imprimem as informagOes
indispensaveis a sua identificagdo.

capa Revestimento externo, de material flexivel (brochura) ou rigido (cartonado ou
encadernado). A primeira e a quarta capa sao as faces externas da publicagdo. A segunda e
aterceira capa so as faces internas ou verso da primeira e quarta capa, respectivamente.
capitulo, secéo ou parte: Divisdo de um documento, numerado ou néo.

citacdo: Mencao,no texto, de umainformagdo extraida de outra fonte.

citacdo de citacéo: Citacdo direta ou indireta de um texto em que ndo se teve acesso ao
original.

citacdo direta: Transcricéo textual de parte da obra de um autor consultado.

citacdo indireta: Texto baseado na obra do autor consultado.
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colecdo: Conjunto limitado de itens, de um ou diversos autores reunidos sob um titulo
comum, podendo cada item ter titulo préprio.

colof&o: Indicagdo, no final do livro ou folheto, do nome do impressor, local e data da
impressao e, eventualmente, outras caracteristicas tipogréficas da obra.

comissao editorial, técnica ou cientifica: Grupo de pessoas responsaveis pela selecéo de
textos a serem publicados, que se enquadram na politica editorial estabelecida pelo
conselho editorial.

conselho editorial: Grupo de pessoas encarregadas de elaborar as diretrizes, estabelecendo
o perfil politico-filosdfico-editorial da publicacéo.

conteddo corrente: Apresentacdo de novos artigos a cada fasciculo.

credito: Indicagdo dos nomes pessoais ou ingtitucionais e da natureza da participacéo
intelectual, artistica, técnica ou administrativa de colaboracdo na elaboracéo da publicagéo.
dados internacionais de catalogacdo-na-publicacdo: Recurso técnico que registra as
informacBes bibliogréficas que identificam a publicagdo na sua situacdo atual e anterior,
incluindo o NUmero Internacional Normalizado (ISBN).

data Indicagdo do ano, més e dia, quando houver, da publicagéo.

dedicatéria: Texto em que o(s) autor(es) presta(m) homenagem e/ou dedica(m) seu
trabalho.

descricdo bibliogréafica Registro de elementos bibliograficos de um documento, com o
intuito de identifica lo e distingui-lo de outros.

direito autoral (copirraite): Protecdo legal que o0 autor ou responsavel — pessoa fisica ou
juridica—tem sobre a sua producdo intelectual, cientifica, técnica, cultural ou artistica.
dissertacdo: Documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico retrospectivo, de tema Unico e bem delimitado em sua
extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar informagdes. Deve evidenciar o
conhecimento de literatura existente sobre o assunto e a capacidade de sistematizacdo do
candidato. E feito sob a coordenacio de um orientador (doutor), visando a obtencdo do
titulo de mestre.

documento: Qualquer suporte que contenha informagéo registrada, formando uma unidade,
que possa servir para consulta, estudo ou prova. Inclui impressos, manuscritos, registros
audiovisuais, sonoros, magnéticos e eletronicos, entre outros.

edicdo: Todos os exemplares produzidos a partir de um origina ou matriz. Pertencem a
mesma edicdo de uma publicacdo todas as suas impressdes, reimpressdes, tiragens etc.,
produzidas diretamente ou por outros métodos, sem modificagdes, independentemente do
periodo decorrido desde a primeira publicacéo.

editor: Responsave pela direcdo da publicacéo.

editora: Casa publicadora, pessoa(s) ou instituicdo(des) responsavel(eis) pela producéo
editorial. Conforme o suporte documental, outras denominagdes sdo utilizadas. produtora
(para imagens em movimento), gravadora (para registros sonoros), entre outras.

editoracdo: Preparacdo de originais para publicacdo, segundo critérios especificos.
editorial: Texto onde o editor ou redator apresenta o conteido do fasciculo, ateragdes nos
objetivos e na forma da publicacdo, mudancas no corpo editorial e outras que se tornarem
necessarias.

elementos pos-textuais: Elementos que complementam o trabalho.

elementos pr é-textuais: Elementos que antecedem o texto com informagdes que ajudam na
identificagéo e utilizacdo.

elementos textuais: Parte do trabalho em que € exposta a matéria.
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encarte: Folha ou caderno, em geral de papel ou formato diferente, contendo ou nédo
ilustraces, intercalado no miolo, sem ser incluido na numeragéo.

entidade: Instituicdo, sociedade, pessoa juridica estabelecida para fins especificos.

entrada: Elemento levado em consideragdo para.determinar a ordenagéo, tal como um
nome, um cabegalho, um titulo. A entrada pode ser ssimples, composta ou complexa.
entrada: Registro de um cabegalho em catalogos, listas e outros suportes.

entrada: Unidade do indice que consiste em cabegalho indicativo de sua localizaggo no
texto.

entrada complexa: Entrada constituida por uma parte principa inicial, que pode ser
simples ou composta, seguida de uma ou mais fartes secundarias, separadas por um sinal
gréfico (virgula, ponto traco, etc.), que se destinam a esclarecer ou restringir o sentido da
entrada principal.

entrada composta: Entrada congtituida por duas ou mais palavras

entrada simples: Entrada constituida de uma so palavra.

epigrafe: Texto em que o0 autor apresenta uma citagdo, seguida de indicagdo de autoria,
relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho; também chamada de distico.
equipe editorial: Elementos que colaboram na producéo formal da obra, tais como: editor
responsavel, revisor, diagramador, desenhista, fotografo, ilustrador, coordenador.

egrata: Lista de paginas, folhas e linhas em que ocorrem erros, seguidas das devidas
corregies. Apresenta-se quase sempre em papel avulso ou encartado, acrescido ao
trabalho/publicacdo depois de impresso.

falsa folha de rosto: Folha opciona que antecede a folha de rosto, também chamada de
olho e ante-rosto; também chamada de falso frontispicio ou ante-rosto ou olho.

fasciculo: Unidade da publicagéo.

ficha catalogréfica: Registro dos elementos bibliogr&ficos de um documento, com o
intuito de identificalo e distingui-lo dos demais.

folha de aprovacéd: Folha que contém os elementos essenciais a aprovacao do trabalho.
folha de rosto: Folha que contém os elementos essenciais a identificagdo do
trabalho/publicacdo, também chamada de rosto; também chamado de frontispicio ou
portada.

folhas de guarda: Folhas dobradas ao meio e coladas no comeco e no fim do livro, para
prender o miolo as capas duras, também chamacks de guardas.

folheto: Publicagdo ndo periddica que contém no minimo cinco e no maximo 49 péaginas,
excluidas as capas e que € objeto de NUmero Internacional Normalizado para Livro (ISBN).
fontedetitulo: Loca na publicacdo seriada de onde se obtém o titulo-chave.

glossério: Lista em ordem afabética de palavras ou expressdes técnicas de uso restrito ou
de sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas definigdes.

glossario: Relacdo de palavras ou expressoes técnicas de uso restrito ou de sentido obscuro,
utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas defini¢coes.

goteira: Concavidade formada pelo corte das folhas, a frente dos livros ou folhetos que
tenham o dorso arredondado, em oposi¢éo, portanto, a lombada; também chamada de canal
ou canelura

ilustracdo : Desenho, gravura, imagem que acompanha um texto.

indicador: Projecéo de cavidade na lateral direita das folhas do livro ou folheto, para
destacar letras, nUmeros ou outros elementos.

indicativo: NUmero(s), da(s) pagina(s) ou outra(s) indicacao(des) especificada(s), do local
onde os itens podem ser localizados no texto.
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indicativo de se¢do: NUmero ou grupo numeérico gque antecede cada secdo do documento
indice: Lista de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério, que localiza e
remete para as informagdes contidas no texto.

instrucoes editoriais para os autores Esclarecimentos quanto ao campo de atuacdo, aos
objetivos, bem como exigéncias quanto a apresentacdo, a formatacdo e ao suporte fisico dos
originais destinados a publicacéo.

laudo : Folha padronizada para mecanografia de originais.

legenda: Texto explicativo redigido de forma clara, concisa e sem ambigtidade, para
descrever uma ilustracéo, tabela, quadro etc.

legenda bibliografica: Conjunto de elementos destinados a identificacdo de um fasciculo
e/ou volume da publicac&o e dos artigos nela contidos.

listaa Enumeracdo de elementos selecionados do texto, tais como datas, ilustracOes,
exemplos etc., na ordem de sua ocorréncia.

livro: Publicacdo ndo periddica que contémacima de 49 paginas, excluidas as capas, e que
€ objeto de NUmero Internacional Normalizado para Livro (ISBN).

local : Cidade onde est4 estabel ecida a editora

lombada: Parte da capa do trabalho que reline as margens internas ou dobra das folhas,
sgjam elas costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas de outra maneira; também
chamada de dorso.

mancha: Area de grafismo de um leiaute ou pégina, também chamada mancha gréfica.

mar cador : Fita presa entre o miolo e alombada do livro ou folheto, para marcar a folha de
leitura.

miolo: Conjunto de folhas, reunidas quase sempre em cadernos, gue formam o corpo da
publicagéo.

monogr afia: Item ndo seriado, isto &, item completo, constituido de uma sb parte, ou que se
pretende completar em um nlimero preestabelecido de partes separadas.

nome autor al: Nome adotado pelo autor para fins de publicacéo.

nota Indicagdo, observacdo ou aditamento ao texto feita pelo autor e/ou tradutor e/ou
editor.

nota de referéncia: Nota que indica fontes consultadas ou remete a outras partes da obra
onde o assunto foi abordado.

nota de rodapé: Indicacdo, observacdo ou aditamento ao texto feito pelo autor, tradutor ou
editor, podendo também aparecer na margem esquerda ou direita da mancha gréfica.

nota explicativa: Nota usada para comentérios, esclarecimentos ou explanacdes, que ndo
possam ser incluidos no texto.

namero especial: Unidade da publicacdo que aborda um assunto especifico; também
chamado de edi¢éo especidl.

namero especial dependente: Aquele que utiliza o mesmo titulo, a mesma numeracdo
(volume, fasciculo, més, ano) e o mesmo cadigo |SSN, porém com paginacdo propria.
orelha: Cada uma das extremidades da sobrecapa ou da capa do livro, dobrada para dentro
e, em gera, com texto sobre o autor ou o livro.

original: Conjunto de elementos textos, tabelas, figuras, etc.) que compdem uma obra,
destinado a editoracao.

original: Texto em sua forma especifica, tal e qual foi produzido por seu autor na lingua
que lhe é prépria

pagina: Uma das duas faces da folha; lado de uma folha.
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pagina capitular: Pagina de abertura das unidades maiores do texto (partes e capitulos com
apresentacdo gréfica uniforme ao longo do texto).

palavra-chave: Paavra representativa do conteddo do documento, escolhida em
vocabulario controlado.

periodicidade: Intervalo de tempo entre a publicagdo sucessiva dos fasciculos de um
mesmo titulo de publicacdo. Quando editado regularmente, o periddico pode ser diario,
semanal, quinzenal ou bimensal, mensal, bimestral, trimestral, semestral, anual, biend,
trienal etc.

posfacio: Matéria informativa ou explicativa, posterior a conclusdo do texto que, de alguma
forma, atere ou confirme o contelido do mesmo.

prefacio: Texto de esclarecimento, justificagdo ou comentério, escrito por outra pessoa,
também chamado de apresentacdo quando escrito pelo proprio autor.

primeira edi¢cdo: Primeira publicagdo de um original.

projeto: Descricéo da estrutura de um empreendimento a ser realizado.

projeto de pesquisa Compreende uma das fases da pesquisa. E a descricdo da sua
estrutura.

publicacdo: Conjunto de paginas impressas com a finalidade de divulgar informacéo.
publicacdo oficial: Documento impresso por qualquer processo, convencional ou néo,
produzido €/ou editado sob a responsabilidade, as expensas ou por ordem de qualquer
entidade, seja da administracéo direta ou indireta, nos niveis federal, estadual ou municipal.
publicacéo periddica: Publicacdo em qualquer tipo de suporte, editada em unidades fisicas
sucessivas, com designacbes numéricas e/ou cronoldgicas e destinada a ser continuada
indefinidamente.

publicacdo periddica cientifica impressa Um dos tipos de publicagbes seriadas, que se
apresenta sob a forma de revista, boletim, anuério etc., editada em fasciculos com
designacdo numérica e/ou cronologica, em intervalos pré-fixados (periodicidade), por
tempo indeterminado, com a colaboragcdo, em geral, de diversas pessoas, tratando de
assuntos diversos, dentro de uma politica editorial definida, e que € objeto de NUmero
Internacional Normalizado (ISSN).

publicacdo seriada: Publicacdo, em qualquer suporte, editada em partes sucessivas, com
contelido corrente, designacdo numeérica e/ou cronoldgica e destinada a ser continuada
indefinidamente.

reedicdo: Edicdo diferente da anterior, sgja por modificagBes feitas no conteiido, na forma
de apresentacdo do livro ou folheto (edicdo revista, ampliada, atualizada etc.) ou sgja por
mudanca de editor. Cada reedicéo recebe um nimero de ordem: 22 edicéo, 32 edicdo etc.
referéncias: conjunto padronizado de elementos descritivos retirados de um documento,
que permite sua identificagdo individual.

reimpressdo: Nova impressdo de um livro ou folheto, sem modificaces no contetido ou na
forma de apresentacdo (exceto correcOes de erros de composicdo ou impressdo), nao
congtituindo nova edicéo.

relatério técnico-cientifico. Documento que relata formamente os resultados ou
progressos obtidos em investigacdo de pesguisa e desenvolvimento ou que se descreve a
stuacdo de uma questdo técnica ou cientifica O relatério técnico-cientifico apresenta,
sistematicamente, informacdo suficiente para um leitor qualificado, traga conclusdes e faz
recomendagdes. E estabelecido em funggo e sob a responsabilidade de um organismo ou de
pessoa a quem sera submetido.
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remissiva: Indicacdo que remete de um cabegalho ou subcabegalho para outro, através das
EXpressdes ver ou ver também.

remissiva ver: Indicagdo que elimina uma forma de cabegalho, remetendo ao cabecalho
adotado.

remissiva ver também Indicacdo que amplia as op¢des de consulta, remetendo a
cabecal hos correlatos.

resumo: Apresentagdo concisa dos pontos relevantes de um documento.

resumo critico: Resumo redigido por especiaistas com andlise critica de um documento.
Também chamado de resenha. Quando analisa apenas uma determinada edicdo entre vérias,
denomina se recensfo.

resumo em lingua estrangeira: Versdo do resumo para idioma de divulgacdo
internacional.

resumo em lingua vernacula: Apresentacdo concisa dos pontos relevantes de um texto,
fornecendo uma visdo rapida e clara do contelido e das conclusdes do trabalho.

resumo indicativo: Indica apenas os pontos principais do documento, ndo apresentando
dados qualitativos, quantitativos etc. De modo geral, ndo dispensa a consulta ao original .
resumo informativo: Informa ao leitor finalidades, metodologia, resultados e conclusdes
do documento, de tal forma que este possa, inclusive, dispensar a consulta ao original.
revisio de originais: Normalizagdo ortogréfica, gramatical, literaria e de padrbes
institucionais, aplicando-se as técnicas editoriais e marcagOes para uniformizar o texto
como um todo. Também denominada como copidesque.

revisdo de provas: Elementos graficos que indicam convencionalmente as marcagoes de
erros no texto.

scdo: Parte em que se divide o texto de um documento, que contém as matérias
consideradas afins na exposi¢do ardenada do assunto.

secdo primaria: Principa divisdo do texto de um documento.

secdo secundaria, tercidria, quaternaria quinaria: Divisdo do texto de uma se¢do
priméria, secundaria, tercidria, quaternaria, respectivamente.

separata: Publicagdo de parte de um trabaho (artigo de periédico, capitulo de livro,
colaboracbes em coleténeas etc.), mantendo exatamente as mesmas caracteristicas
tipogréficas e de formatacdo da obra original, que recebe uma capa, com as respectivas
informagbes que a vinculam ao todo, e a expressdo “Separata de’ em evidéncia. As
separatas sdo utilizadas para distribuicdo pelo proprio autor da parte, ou pelo editor.

série: Conjunto ilimitado de itens, sobre um tema especifico, com autores e titulos proprios,
reunidos sob um titulo comum.

siglac Reunido das letras iniciais dos vocabulos fundamentais de uma denominacdo ou
titulo.

simbolo: Sinal que subgtitui 0 home de uma coisa ou de uma agéo.

simbolos e sinais: Elementos gréficos que indicam convencionalmente as marcagdes de
erro no texto.

sobrecapa: Cobertura solta, em gera de papel, que protege a capa da publicacéo.
subalinea Subdivisio de uma alinea

subtitulo: Informagdes apresentadas em seguida ao titulo, visando esclarecé-lo ou
complementa-lo, de acordo com o contetido do item/publicacao.

sumario: Enumeracdo das principais divisdes, secOes ou outras partes do
trabalho/publicacéo, na mesma ordem e grafia em que a matéria nele se sucede.
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suplemento: Documento que se adiciona a outro para amplialo ou aperfeicod-lo, podendo
ser editado com periodicidade €/ou numeragdo prépria.

tabela: Elemento demonstrativo de sintese que constitui unidade auténoma.

tese: Documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou exposicéo de
um estudo cientifico de tema Unico e bem delimitado. Deve ser elaborado com base em
investigacdo original, constituindo-se em real contribuicdo para a especialidade em questdo.
E feito sob a coordenacio de um orientador (doutor) e visa a obtengdo do titulo de doutor,
ou smilar.

tiragem: Total de exemplares impressos a cada edi¢éo ou reimpressao da publicacéo.
tiragem: Total de exemplares impressos de cada fasciculo de uma publicacéo.

titulo: Palavra, expressdo ou frase que designa o assunto ou O contelido de um
item/publicacéo.

titulo-chave: Forma em que se apresenta o titulo de uma publicacdo seriada em sua fonte
de titulo e insgparavelmente ligado ao seu ISSN.

titulo corrente: Linha impressa ao ato de cada pagina do texto com a indicagdo do(s)
nome(s) do(s) autor(es), do titulo da publicagéo e do titulo do capitulo ou secéo.

titulo de lombada: Titulo do documento, abreviado ou ndo.

trabalhos académicos — similares (trabalho de conclusdo de curso — TCC, trabalho de
graduacdo interdisciplinar — TGlI, trabalho de conclusio de curso de especializagdo
e/ou aperfeicoamento e outros): Documento que representa 0 resultado de estudo,
devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente
emanada da disciplina, modulo, estudo independente, curso, programa e outros ministrados.
Deve ser feito sob a coordenacdo de um orientador.

traducdo: Substituicdo de matéria textua em uma lingua (dita lingua fonte) por matéria
textua em outra (dita lingua meta).

volume: Conjunto dos fasciculos ou nimeros da publicacéo.

volume: Unidade fisica da publicacéo.



INDICACAO DE FONTES POR TEMASENTIDADES

ABNT —DIREITOSAUTORAIS
Projeto de Lel n° 1.984/03, do deputado Ricardo Barros (PP-PR)

ABNT — Forum Naciona de Normalizacéo
Resolucdo r? 07, de 24 de agosto de 1992. O CONMETRO reconheceu a Associagcdo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), entidade privada sem fins lucrativas e fundada
em 1940, como Forum Nacional de Normalizacao.

ABNT —NORMASVIGENTES
<www.abnt.org.br>

Abreviaturas em genética e microbiologia
ver
GENETICA E MICROBIOLOGIA — GRAFIA DE NOMESE ABREVIATURAS

Agradecimentos

ver
EPIGRAFE E AGRADECIMENTOS

APRESENTACAO E PREFACIO
MEDEIROS, Jodo Bosco. Manual de redacdo e normalizacdo textual: técnicas de

editoracdo e revisdo. S&o Paulo: Atlas, 2002, p. 146..

ARQUIVOLOGIA
<http://www.ndc.uff.br/portal dereferencia/sites.asp?categorias=42>
<http://www.saesp.sp.gov.br/publicacoes.html >

Atos normativos
ver N N 3
NORMALIZACAO E PADRONIZACAO DE LEGISLACOES E NORMAS

Avaliacdo divulgacdo cientifica
ver
DIVULGACAO CIENTIFICA — AVALIACAO

BASES DE DADOS — StopWords
<http://www.tcu.gov.br/Consultas/BRS/stdstop.html>
<http://snowball .tartarus.org/al gorithms/portuguese/stop.txt>
<http://64.233.179.104/search?g=cache: PNtGAyor SOA J:.www.comp.ufscar.br/~daniels
[/Arquivos/NIL CTR0213 Pardo.pdf+%22a+stoplist+compl eta%22& hl=pt-
BR& gl=br& ct=clnk& cd=1>
<http://64.233.179.104/search?g=cache:siacGY FV PvoJ: paginas.terra.com.lr/educacao/
revel/edicoes/num_3/revel _3%2520conti nui dade%2520t%25F3pi ca.pdf +%22li stat+de+
stopwords+utilizadat+por+langi e%622& hl=pt-BR& gl=br& ct=clnk& cd=1>
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<http://64.233.179.104/search?g=cache:V ItiCTDV tsoJ:www.inf.ufrgs.br/~wives/public
acoes/dissertacao.pdf+%2pal avras+negativas¥%22+stopwords+%224.1.1%22& hl=pt
BR& gl=bré& ct=clnk& cd=5>

<http://inf.unisul.br/~ines/workcomp/cd/pdfs/2405.pdf >
<http://64.233.179.104/search?g=cache:wZ T suZbmcgEJ:www.edeyson.com.br/Arquiv
os/Fidus/Dissertacao Edeyson.pdf+%22stopwords+do+fidus%22& hl=pt-

BR& gl=br& ct=clnk& cd=1>

<http://www.inf.ufrgs.br/procpar/direto/trabal hos/di ssertacac pdf.PDF>

BIBLIOGRAFIA BRASILEIRA DE DIREITO (BBD)
<http://recreio.senado.gov.br:4505/A L EPH/-/start/bbd>

BIBLIOTECONOMIA — ENTIDADES, FACULDADES...
<http://www.crb10.org.br/enti dadesdecl asse.html >
<http://www.crb10.org.br/escol asecursos.html >
<http://www.febab.org.br/associacoes filiadas.htn
<http://www.sobresites.com/biblioteconomia/entidades.htrm>

BIBLIOTECA NACIONAL
<www.bn.br>

BIBLIOTECONOMIA —STES INDICADOS
< http://www.gidjrj.com.br/>
<http://www.biblio.crube.net/>
<http://www.bibliotecarias.com.br/default.asp>

<http://www.ndc.uff.br/portal dereferencia/>
<http://www.sobresites.com/biblioteconomia/>

BIREME
<http://www.bireme.br/>

CAPES
<WWW.capes.gov.br>

CATALOGOS DE BIBLIOTECAS
<http://catalog.loc.gov/> Library of Congress
<http://legis.senado.gov.br/sicon/PreparaPesquisa.action> SICON
<http://recreio.senado.gov.br:4505/A L EPH/-/start/sen01> Senado
<http://www.bn.br/Script/FlonM ontaFrame.asp?pStrCodSessao=F845966F-4B7D-
4C10-BAC3-9724DF8C153F> Biblioteca Nacional
<http://www.ibict.br/secao.php?cat=CCN> CCN - Catélogo Coletivo Nacional

CDD
<http://deweyresearch.ocl c.org/ddcbrowser/ebooks>
<http://www.oclc.org/dewey/>
<www.crb6.org.br/sala_apostilacdd.doc>



CDU
<http://www.udcc.org/>

CITACAO
ECO, Umberto. Como se faz uma tese. 19. ed. S0 Paulo: Perspectiva, 2004. p. 123 et
g

CITACAO — MINUTA DE ANTEPROJETO DE NORMA
CitacBes hibliogréficas de disposicbes legais, de jurisprudéncia, de
consultas, de informacOes e pareceres

MINUTA DE ANTEPROJETO DE NORMA PARA SER
APRESENTADA A ABNT

NOTA: Esse ateprojeto comegou a ser desenvolvido por um grupo
da ABNT — Comissdo de Documentacdo Juridica da Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas — ABNT baseado no estudo, elaborado
por Cecilia Andreotti Atienza, apresentado no 10° Congresso
Brasileiro de Biblioteconomia e Documentacdo, em julho de 1979
intitulado Citagbes Bibliograficas de Disposicdes Legais. uma
proposta para a ABNT.

< http://www.serjusrj.org.br/index2.htm>

CLASSIFICACAO DECIMAL DE DIREITO
<http://legislacao.planalto.gov.br/cddir/cddir.nsf >

CNPg
<www.cnpq.br >

CONTRATO DE EDICAO
MEDEIRQOS, Jodo Bosco. Manual de redacao e normalizacéo textual: técnicas de
editoracéo e revisdo. Sdo Paulo: Atlas, 2002. p. 52-53

DeCS
<http://decs.bvs.br/cgi-bin/wxis1660.exe/decsserver/?l sisScript=../cgi-
bin/decsserver/decsserver.xis& interface_language=p& previous _page=homepages: previ
ous task=NUL L & task=start>

DEPOSITO LEGAL DE PUBLICAQOES
Le n° 10.994/2004
<www.bn.br>

DIALOG
<http://www.dial og.com/>
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DIREITOSAUTORAIS
Le n°9.610/1998
<www.bn.br>

DIRETORIOS
<http://200.202.193.133/1020nline/interna_lista.htm> Telemar
<http://www.dicasdebrasilia.com.br/> Dicas de Brasilia
<http://www.lag.com.br/Conheca.htm> LAG- Lista de Autoridades Governamentais

DIVULGACAO CIENTIFICA —AVALIACAO
COSTA, Antonio Fernando Gomes da. Guia para elaboracdo de monografias —
relatérios de pesquisa. 3. ed. Rio de Janeiro: Interciéncia, 2003. p. 165-168.
SALOMON, Décio Vieira. Como fazer uma monografia. Sdo Paulo: Martins Fontes,
2004. p. 212-213.
SANTOS, |zequias Estevam dos. Manual de métodos e técnicas de pesguisa cientifica:
TCC, monografia, dissertacdo, teses. 5. ed. rev., ampl., e atual. Niterdi: Impetus, 2005.
p. 268271

Edicao
ver B _
PROPOSTA DE EDICAO E CONTRATO DE EDICAO

EPIGRAFE E AGRADECIMENTOS
NEGRA, Carlos Alberto Serra; NEGRA, Elizabete Marinho Serra. Manual de
trabal hos monogr &ficos de graduacéo, especializagcdo, mestrado e doutorado. 2. ed.
Séo Paulo: Atlas, 2004.

GENETICA E MICROBIOLOGIA — GRAFIA DE NOMES E ABREVIATURAS

SPECTOR, Nelson. Manual para a redacéo de teses, projetos de pesquisa e artigos
cientificos 2. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 20001. p. 107-111.
<www.biosis.org/>

GLOSSARIO
Glossario de conceitos, referéncias e citagcbes sobre termos em Biblioteconomia,
Documentacdo, Arquivistica, Ciéncia da Informacéo e areas &fins.
<http://www.bibliotecarias.com.br/default.asp? d=26& mnu=26>

Grafia de nomes em genética e microbiologia
ver
GENETICA E MICROBIOLOGIA — GRAFIA DE NOMES E ABREVIATURAS

IBICT
<http://www.ibict.br/ >

IMPRENSA NACIONAL
<www.in.gov.br>



INEP
<http://www.inep.gov.br/>

ISBN
<www.bn.br>

ISO
Normas 1SO para publicacéo de abstracts e documentos no exterior, aprovada pelos
membros do Comité do qual o Brasil € signatério
OLIVEIRA, Silvio Luiz de. Tratado de metodologia cientifica. Sdo Paulo: Pioneira,
2004. p. 287

ISSN
<http://www.ibict.br/secao.php?cat=I SSN>

L egislagdes e normas
ver 3 3 B
NORMALIZACAO E PADRONIZACAO DE LEGISLACOES E NORMAS

LIVRO

<academ|apaul |stadel etras.org.br> APL —Academia Paulistade Letras
ABRELIVROS - Associacdo Brasileira de Editores de Livros

<http://www.anatec.org.br> ANATEC - Associagé@o Nacional dos Editores de Publicagtes Técnicas,
Especializadas e Dirigidas
<http://wwwa.ner.org.br> ANER - Associacdo Nacional de Editores de Revistas
<www.abdl.com.br> ABDL —Associagdo Brasileirade Difusdo do Livro
<www.abdr.org.br> ABDR — Associagdo Brasileirade Direitos Reprograficos
<www.abeu.org.br> ABEU — Associagéo Brasileira de EditorasUniversitarias
<www.abigraf.org.br> ABIGRAF —Associagéo Brasileiradas Industrias Gréficas
<www.abrale.com.br> ABRALE — Associagdo Brasileira de Autores de Livros Educativos
<wwwe.abrelivros.org.br> ABRELIVROS — Associagdo Brasileirade Editores de Livros
<www.abtg.org.br> ABTG — Associagdo Brasileira de Tecnologia Grafica
<www.academia.org.br> ABL — Academia Brasileira de Letras
<www.anl.org.br> ANL — Associac8o Nacional de Livrarias
<www.bn.br> FBN — Fundag&o Biblioteca Nacional
<www.chl.org.br> CBL — Cémara Brasileirado Livro
<www.febab.org.br> FEBAB — Federacdo Brasileira de AssociacGes de Bibliotecérios, Cientistas da
Informacéo e Instituicdes
<www.fnlij.org.br FNLIJ— Fundaggo Naciona do Livro Infantil e Juvenil
<www.primaveradoslivros.com.br>LIBRE - Liga Brasileira de Escritores
<www.snhel.org.br> SNEL — Sindicato Nacional de Editores de Livros
<www.ube.org.br> UBE — Uni&o Brasileirade Escritores (SP)

LIVRO — CONSTRUCAO
ARAUJO, Emanuel. A construcdo do livro. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1996.
AREND, Denise; KUCHENBECKER, Valter. Como editar um livro. Canoas: Ed. da
ULBRA, 1998.
CAMPETTI SOBRINHO, Gerddo. Como produzir o livro juridico: preparacdo de
originais, normalizacdo técnica e acesso a informacdo. Brasilia: Projecto Editorial,
2003.
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MALTA, Luis Roberto. Manual do revisor. Sdo Paulo: WV C, 2000.

MEDEIROS, Jodo Bosco. Manual de redacdo e normalizacdo textual: técnicas de
editoracdo e revisdo. Sao Paulo: Atlas, 2002.

O NEGOCIO da edigo de livros: um curso de treinamento gerencial. S50 Paulo: Atlas,
1992.

ROSA, José Anténio; HENRIQUES, Marco Polo. Guia do autor : dicas e segredos da
edicao, promocdo e distribuicdo do seu livro. S8o Paulo: Ed. STS, 1999. p. 23.
SAATKAMP, Henry. O livro: preparacéo & revisdo de originais. Porto Alegre: AGE,
1996.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Sistema de Bibliotecas. Instituto
Paranaense de Desenvolvimento Econémico e Socia — IPARDES. Normas para
apresentacdo de documentos cientificos Curitiba: Ed. da UFPR, 2003. 10 v.

Manuais de redacéo
ver B .
PUBLICACOES OFICIAIS - REDACAO

MONOGRAFIAS E TCCs
A exigéncia de TCCs como requisito parcial para conclusdo de cursos pode ser
consultado conclusdo de cursos no site do Conselho Naciona de Educacdo nos itens
Resolugbes do Conselho Pleno, Resolugdes da Cémara de Educacdo Basica e
Resolucdes da Camara de Educacéo Superior.
<http://www.mec.gov.br/cne/resol ucao.shtm>

NLM CLASSIFICATION
<http://wwwcf.nlm.nih.gov/class/>

NORMALIZACAQ'
ANDRADE, Maria Margarida de. Como preparar trabalhos para cursos de pés-
graduacdo: nogdes préticas. 6. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2004.
ANDRADE, Maria Margarida de; MEDEIROS, Jodo Bosco. Comunicacdo em lingua
portuguesa: para os cursos de jornalismo, propaganda e letras. Normas para elaboracéo
de Trabaho de Conclusdo de Curso (TCC). 3. ed. Séo Paulo: Atlas, 2004.
AREND, Denise; KUCHENBECKER, Vater. Como editar um livro. Canoas. Ed. da
ULBRA, 1998.
BRASIL. Senado Federal. Secretaria Especia de Editoracdo de Publicagbes. Manual de
padronizacdo de textos: normas bésicas de editoragdo para elaboragdo de originais,
composi¢ao e revisdo. Brasilia, 2003.
CAMPETTI SOBRINHO, Gerddo. Como produzr o livro juridico: preparacdo de
originais, normalizacdo técnica e acesso a informacdo. Brasilia: Projecto Editorial,
2003.
CERVO, Amado L.; BERVIAN, Pedro A. Metodologia cientifica. 5. ed. Sdo Paulo:
Atlas, 2004.

" Todas as normas da ABNT estdo listadas na primeira parte da obra: Normas de interesse da area de
informacao e documentag&o que estéo em vigor em margo de 2006.
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COLZANI, Vddir Francisco. Guia para redacéo do trabalho cientifico. 2. ed. Curitiba:
Jurud, 2006.

CYRANKA, Lucia F. Mendonga; SOUZA, Vania Pinheiro de. Orientagdes para
normalizacéo de trabalhos académicos. Juiz de Fora: Ed. UFJF, 2004.

DUPAS, Maria Angdlica Pesquisando e normalizando: nogdes bésicas e
recomendactes Uteis para elaboracdo de trabalhos cientificos. Sdo Carlos: Edufscar,
2004. (Série Apontamentos).

ECO, Umberto. Como se faz uma tese. 19. ed. rev. Sdo Paulo: Perspectiva, 2004.
ESPIRITO SANTO, Alexandre do. Delineamentos de metodologia cientifica.S30
Paulo: Loyola 1992.

HENRIQUES, Antonio; MEDEIROS, Jodo Bosco. Monografia no curso de Direito:
trabalho de conclusdo de curso. 4. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2004.

JUNG, Carlos Fernando. Metodologia para pesquisa e desenvolvimento: aplicada aa
novas tecnologias, produtos e processos. Rio de Janeiro: Axcell, 2004.

LUBISCO, Nidia M. L.; VIEIRA, Sbnia Chagas. Manual de estilo académico:
monografias, dissertagdes e teses. Salvador: EDUFBA, 2002.

MALTA, Luis Roberto. Manual do revisor. S&o Paulo: WV C, 2000.

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Técnicas de pesquisa. 5. ed.
S0 Paulo: Atlas, 2002.

MEDEIROS, Jodo Bosco. Manual de redacdo e normalizacdo textual: técnicas de
editoracdo e revisdo. S&o Paulo: Atlas, 2002.

MEDEIROS, Jodo Bosco. Redacdo cientifica: a prética de fichamentos, resumos,
resenhas. S&0 Paulo: Atlas, 2004.

MEDEIRQOS, Jodo Bosco; ANDRADE, Maria Margarida de. Manual de elaboracdo de
referéncias bibliograficas: a nova NBR 6023:2000 da ABNT. Exemplos e comentérios.
Séo Paulo: Atlas, 2001.

MEDEIROS, Jodo Bosco; TOMASI, Carolina. Portugués forense. A producéo do
sentido. S&o Paulo: Atlas, 2004.

NEGRA, Carlos Alberto Serra; NEGRA, Elizabete Marinho Serra. Manual de
trabalhos monogréficos de graduacdo, especializacdo, mestrado e doutorado. 2. ed.
S8o Paulo: Atlas, 2004.

OLIVEIRA, Maria Maly de. Como fazer projetos, relatérios, monografias,
dissertacdes e teses. 2. ed. Rio de Janeiro: Impetus, 2003.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS. Padrdo PUC
Minas de normalizacdo: normas para apresentacdo de trabahos cientificos, teses,
dissertagdes e monografias. Atualizagdo ago. 2005. Belo Horizonte, 2005. Disponivel
em: <http://www.pucminas.br/documentos/normalizacao_monografias.pdf >. Acesso
em: 8 fev. 2006.

PROETTI, Sidney. Metodologia do trabalho cientifico: abordagens para a construgéo
de trabalhos académicos. 4. ed., rev. e ampl. S&o Paulo: Edicon, 2005.

SAATKAMP, Henry. O livro: preparacéo & revisdo de originais. Porto Alegre: AGE,
1996.

SANTOS, Izequias Estevam dos. Manual de métodos e técnicas de pesquisa cientifica:
TCC, monografia, dissertacdo, teses. 5. ed. rev., ampl., e atual. Niterdi: Impetus, 2005.
SOUZA, Maria Suzana de Lemos. Guia para redagdo e apresentacdo de monogr afias,
dissertacOes e teses. 3. ed. Belo Horizonte: Coopmed, 2005.
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SPECTOR, Nelson. Manual para a redacéo de teses, projetos de pesquisa e artigos
cientificos 2. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2001.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Sistema de bibliotecas. Instituto
Paranaense de Desenvolvimento Econdmico e Socid — IPARDES. Normas para
apresentacdo de documentos cientificos Curitiba: Ed. da UFPR, 2003. 10 v.
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE. Pr0 Reitoria de Pesguisa e Pés-
graduacdo. Apresentacao de trabalhos monograficos de conclusdo de curso. 6. ed. rev.
e ampl. Niterdi, RJ. EJUFF, 2003. p. 26.

VELOSO, Waldir de Pinho. Como redigir trabalhos cientificos: monogréfias,
dissertacOes, teses e TCC. S&o Paulo: Thomson, 2005.

NORMALIZACAO E CRIATIVIDADE
CAMPETTI SOBRINHO, Geraddo. Como produzr o livro juridico: preparacdo de
originais, normalizacdo técnica e acesso a informacdo. Brasilia: Projecto Editorial,
2003. p. 87.

NORMALIZACAO E PADRONIZACAO DE LEGISLACOES E NORMAS
ANEEL - Normas consolidadas - Utilizacdo de cores <www.aneel .gov.br>
BRASIL. Presidéncia da Republica. Manual de editoracdo de publicacbes oficiais
brasileiras Brasilia, 2006. No prelo.

Decreto n° 4.176/2002 — Estabelece normas e diretrizes para a elaboracdo, a redacéo, a
alteracdo, a consolidacdo e o encaminhamento ao Presidente da Republica de projetos
de atos normativos de competéncia dos orgéos do Poder Executivo Federal, e dé outras
providéncias.

Lei Complementar n® 95/1998 e Mensagem n° 258/1998 — Elaboracéo, a redacéo, a
ateracdo e a consolidacdo das leis, conforme determina o parégrafo Unico do art. 59 da
Congtituicao Federal, e estabelece normas para a consolidacdo dos atos normativos

NORMALIZACAO EM BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS
A Diretoria de Estatisticas e Avaliacdo da Educacdo Superior (DAES) em seu Manual
de Avaliagdo Institucional Centros Universitérios também avaia o quesito
normalizacdo em Bibliotecas Universitarias, de acordo com o descrito abaixo:
(H) Existéncia de programa de treinamento de usuérios que ensine
anormalizar os trabalhos monogréficos dos mesmos.
(1) Conjunto de normas da ABNT para normaizagdo de
documentacéo.
(J) Manua da IES com as exigéncias especificas para a
apresentacdo de trabalhos técnicos e cientificos.
Serdo avaliados de acordo com 0s seguintes critérios.
Aspectos a serem avaliados e critérios de Avaliagéo
Apoio na elaboracéo de traba hos académicos
Insuficiente — quando atende apenas aum dositens H, I, J
Regular — quando atende a dois dos itensH, | ou J
Otimo — quando atende atodos ositensH, |, J
S0 ponderados de acordo com 0s seguintes pesos.



Aspectos a serem avaliados Pesos

Apoio na elaboracéo de trabalhos académicos 05
O documento na integra encontra-se disponivel nos seguintes enderecos:
<http://www.inep.gov.br/downl oad/superior/2002/avaliacao_institucional/manuais/man
ual de avaliagéo institucional — agosto 2002.doc>
<http://www.inep.gov.br/download/superior/2002/avaliacao_institucional/manuais/man
ual_avaliacao_institucional .doc >

Normas e legislactes
ver . . B
NORMALIZACAO E PADRONIZACAO DE LEGISLACOES E NORMAS

OCLC
<http://firstsearch.oclc.aqg/>

PERIODICOS CIENTIFICOS
FERREIRA, Sueli Soares Pinto Ferreira; TARGINO, Maria das Gragas Targino.
Preparacdo de revistas cientificas: teoria e préatica. S0 Paulo: Reichmann & Autores
Ed., 2005.
<http://acessolivre.capes.gov.br/ >
<http://www.dominiopublico.gov.br/pesqui sa/ Pesqui saObraForm.j sp;jsessi onid=3C6FC
9FE330655C99B694CODEBS9FF1D >
<http://www.periodi cos.capes.gov.br/portugues/index.jsp>

PERIODICOS CIENTIFICOS — AVALIACAO
<http://qualis.capes.gov.br/>

PESQUISAS ENVOLVENDO SERES HUMANQOS
Resolugdo n° 196/1996

Prefacio
ver B )
APRESENTACAO E PREFACIO

PRODUCAO EDITORIAL
Fluxogramas da producéo editorial e planilhas de acompanhamento de producéo
editorial
AREND, Denise; KUCHENBECKER, Vater. Cono editar umlivro. Canoas: Ulbra,
1998. p. 25.
O NEGOCIO da edicdo de livro: um curso de treinamento gerencial. So Paulo: Atlas,
1992. p. 16.
VALERO, Carlos. Normas de publicacdo: Editora da Universidade do Sagrado
Coracdo. Bauru: Edusc, 2000. p. 24 e 73

PROPOSTA DE EDICAO
O NEGOCIO da edicdo de livro: um curso de treinamento gerencial. Sdo Paulo: Atlas,

1992. p. 88-89.



PUBLICACOES OFICIAIS - REDACAO
BRASIL. Camara dos Deputados. Secretaria de Comunicacdo Social. Manual de
redacdo SECOM. Coord. Ademir Malavazi. Brasiliaa Centro de Documentacdo e
Inforrmacdo,  Cooordenacdo de  Publicacdes, 2004.  Disponivel em:
<www?2.camara.gov.br/publicacoes/ internet/publicacoes/Manual Secom.pdf> Acesso
em:
<http://www?2.camara.gov.br/internet/publicacoes/manualredacac> Acesso em: 10 fev.
2006.
BRASIL. Presidéncia da Republica. Casa Civil. Manual de redacdo da Presidéncia da
Repiblica. 2. ed, rev. e aua. Brasilia,z, 2002. Disponivel em:
<https.//www.planalto.gov.br/ ccivil_03/manual/Manual RedPR2aEd.doc>. Acesso em:
10 fev. 2006.
BRASIL. Presidéncia da Republica. Manual de editoracdo de publicacbes oficiais
brasileiras Brasilia, 2006. No prelo.
BRASIL. Senado Federal. Secretaria Especia de Editoracéo de Publicacfes. Manual de
padronizacdo de textos: normas bésicas de editoracdo para elaboracdo de originais,
composicao e revisdo. Brasilia, 2003.
DISTRITO FEDERAL. Tribunal de Contas do Distrito Federal. Manual de redacdo
oficial.  Brasiliaa= DIPLAN, 2003. Disponivel em: <www.tc.df.gov.br/modules/
mydownloads/visit.php?cid=1&lid=4>. Acesso em: 10 fev. 2006.

REFERENCIAS —ESTILO VANCOUVER

SOUZA, Maria Suzana de Lemos. Guia para redacdo e apresentacao de monografias,
dissertacdes e teses. 3. ed. Belo Horizonte: Coopmed, 2005.

<www.icmje.org>

<www.j ped.com.br/port/normas/normas_07.asp>

REGISTRO DE NOMES
<www.inpi.gov.br>

RETEC
<http://www.mg.retec.org.br/>

SERES HUMANOS - PESQUISAS
Resolugdo n° 196/1996
<http://www.datasus.gov.br/consel ho/resol 96/res19696.htm>

SUMARIOS CORRENTES ELETRONICOS
<http://www.senado.gov.br/sf/biblioteca/produtos sumario periodicos.asp>

TABELA DE CUTTER-SANBORN
<http://librarian.or.kr/reference/mark/cutter1.htm>
<http://www.ocl c.org/dewey/support/program/defaul t. htm>
<http://www.ocl c.org/dewey/support/program/defaul t. htm>
<www.oclc.org/dewey/products/#cutter >



TCCs
ver
MONOGRAFIAS E TCCs

TESAUROS
<http://hera.almg.gov.br/netahtml/Tesauro.z>
<http://webthes.senado.gov.br/thes/defaul t-thes.htn>
<http://www.senado.gov.br/sf/biblioteca/rvbi_publicacoes.asp>

TESES
<http://143.54.1.5:4505/AL EPH/SESSION -1014897/file/bibliotecadigital>
<http://200.132.10.23:4505/A L EPH/SESSION -223677/start/tese>
<http://genos.cnpg.br:12010/dwlattes/owalconsul taprod.inicio>
<http://pai ssandu.fundaj .gov.br/isi s/teses.html >
<http://www.bco.uf scar.br/cgi-
bi n/wxis.exeliah/?l sisScript=iah/iah.xic& base=dbtuf sca& |ang=p>
<http://www.bczm.ufrn.br/prod_acad/index.html>
<http://www.biblioteca.unesp.br/bibliotecadigital />
<http://www.capes.gov.br/servicos/indi cadores/tesesdi ssertacoes.htm>
<http://www.ct.ibict.br:81/site/owal/si_consulta>
<http://www.iepro.org.br/frame.asp>
<http://www.mackenzie.com.br/pos_graduacao/cont_stricto/catalogos/indice 2001.htm
<http://www.nuteses.ufu.br/index3.html>
<http://www.teses.cpd.unb.br/>
<http://www.teses.usp.br/>
<http://www?2.propesq.uf pe.br/teses/consul ta.htm>
<http://www?2.sistemas.pucminas.br/BDP/SilverStream/Pages/pg.BDPPrincipal.html>
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TRABALHOSCIENTIFICOS - ESTABELECENDO UM PADRAO

PAPEL
ABNT/Literatura Meu padréo
Cor Branco
Tamanho A-4 (210 x 297 mm)
Orientacao Retrato
Margem superior 3cm
Margem inferior 2cm
Margem esquerda 3cm
Margem direita 2cm
Medianiz 0
Cabecalho 1,27 (indicado)
Rodapé 1,27 (indicado)

FONTES ESPACAMENTOS

ABNT/Literatura Meu padréo

Tipo Aria

Times New Roman

Cor Preta

Colorida— IlustracGes, gréficos, tabelas...

Tamanho 12— Texto

10- CitagBes longas e notas de rodapé

Entre linhas Espaco 1,5

Entre o titulo do capitul o ou se¢des Dois espacos 1,5

Outro




FONTES E ESPACAMENTOS ESPECIFICOS

ABNT/Literatura Meu padréo
Espago/Alinhamento Tamanho | Espago | Tamanho
Ficha catalogréfica Simples 12
Natureza do trabalho, | Simples
objetivo, nome da 12
Instituicio e é&rea de| Alinhadas do meio damanchaparaadireita
concetracéo
Indicativo numérico de | Alinhado a esquerda e separado por um 12
uma Segao espaco de caracter
Titulo sem indicativo | Centralizados 12
niumérico (pré e pos-
textuais)
Legendas Simples 10
Alineas Espaco1,5 12
1,27cm
A partir da segunda linha volta alinhado
abaixo da primeiraletra
CitagOes longas (mais de | Simples 10
3 linhas)
4cm da margem esquerda dafolha
Notas de rodapé Simples 10
Separadas do texto por filete de 3cm
A partir da segunda linha volta ainhado
abaixo da primeiraletra
Referéncias Simples 12
Separados entre si por dois espacos simples
Parégrafo Espacol1,5 12
Recuado a 1,27cm da margem esquerda, sem
espacos entre paragrafos
llustracBes, Tabelas... —| Simples 10
Legendas
Aslegendas devem aparecer na parte inferior
llustragbes, Tabelas... —| Tabela, gréfico, quadro, mapa... Acima 12

Titulos e outras

informagdes

llustragdo — Abaixo
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PAGINACAO
ABNT/Literatura Meu padrao
Localizacdo Angulo superior direito, dentro da margem e continua
Numerag&o Sequiencial e progressiva
Em todo o trabalho incluindo as pés-textuais
Pré-textual Arébicos

A partir dafalsafolha de rosto, inclusive paginas
capitulares, devem ser contadas seqiiencial mente, mas
ndo numeradas

Romanos e Arabicos

Romanos - da folha de rosto até a Gltima pagina do
suméario

Arabicos - Textuais e Péstextuais

Primeira folha

Apareceranaprimeirafolhadaintroducao

areceber
anumeragao Apareceranasegundafolhadaintrodugéo
A primeirafolha da Introdug&o receberd o nimero 1
A primeirafolha da Introdugéo serd nemerada
seguenciamente as pré-textuais
Paginas Cada capitulo deveiniciarse em paginanova
capitulares
Colocar nimero nafolhainicial de cada capitulo
N&o colocar nimero na folhainicial de cada capitulo,
assim como na primeira pagina da introducéo,
conclusao e referéncias, por serem consideradas também
folhas capitulares
POs-textuais Numeragdo segliencial e progressiva
dando continuidade & numeragdo da parte textual
Apéndices e

AnNexos




ESTRUTURA — ELEMENTOS OBRIGATORIOS OU OPCIONAIS
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Estrutura Elemento ABNT Meu padréo

Capa Obrigatério
Lombada Opcional
Folha derosto Obrigatério
Errata Opcional
Folha de aprovacéo Obrigatério
Dedicatoria(s) Opcional
Agradecimento(s) Opcional

Pré-textuais Epigrafe Opcional
Resumo nalinguavernacula Obrigatério
Resumo em lingua estrangeira Obrigatério
Listadeilustragoes Opcional
Listadetabelas Opcional
Listade abreviaturasesiglas Opcional
Listade simbolos Opcional
Sumario Obrigatério
Introducéo Obrigatério

Textuais Desenvolvimento Obrigatério
Conclus&o Obrigatério
Referéncias Obrigatério
Glossario Opcional

PoOs-textuais Apéndice(s) Opcional
Anexo(s) Opcional
indice(s) Opcional




OUTROS PONTOS
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Opcdes

Meu padréo

Lombada

Opcional

Obrigatério — Padrdo ABNT

Obrigatorio — Padrao I nternacional

Ficha catal ogréfica

Obrigatéria

Opcional

Ficha catal ogréfica— Autor

Cutter

Pha

QOutro

Ficha catalografica— Classificagéo

CCD

CDuU

NLM

Outra

Ficha catal ografica— Indexagéo

Tesauros Senado

Bireme

Outra

Epigrafe

Assunto relacionado ao tema

Livre

Resumo

Opcional

Obrigatério — Portugués

Obrigatorio — Inglés

Obrigat6rio — Francés

Obrigat6rio — Espanhol

Sumério —Alinhamento

Alinhado a esguerda

Indentado

Sumério — Pré-textuais

Nao relacionar no sumario

Relacionar no sumario

Listas

A partir dasegundalinhavolta alinhado a esquerda

A partir da segunda linha volta alinhado abaixo da
primeiraletrado titulo.

Referéncias — Entradas de autores
nasreferéncias

Nomes completos

Nomes abreviados

Referéncias— Listagem

Ordem alfabética

Ordem numérica

Referéncias— Padrdo

ABNT

1SO

Vancouver
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Opcdes

Meu padréo

CitagOes — Sistema

Autor-data

Numérico

QOutro

CitacOes — Supressies

Indicar supressdo inicial efina

N&o indicar supressdo inicial efinal

CitagOes livres — Paginagdo

Indicar paginas

N&o indicar paginas

Notas — Chamada numérica

Separadores para duas os mais
chamadas juntas

Ponto evirgula

Virgula

QOutro

Notas — Numeragéo

Numeragdo Unica e consecutiva para cada capitulo
ou parte

N uneragéo Unica em todo trabalho

Notas— Tipos Notas de referéncias
Notas explicativas
Texto— Ano N&o utilizag8o do ponto naindicagdo do milhar na

indicacdo de ano

Utilizagdo do ponto na indicagdo do milhar na
indicagéo de ano

Texto — Itdlico — Utilizagdo

Para destacar idéias ou expressoes estrangeiras

Nomes cientificos — Sistema binomial, nomes
escritos em latim, com as duas palavras em itélico e
a primeirainiciando-se com letra mailscula

Outra opcdo

Texto — Simbolo de medida

Sem ponto, sem “s”’ paraindicar plural e
imediatamente apds 0 nUmero (sem espago)

Qutraforma

Texto — Sujeito e tempo verbal

Terceira pessoa do singular com o uso da particula
SE

Terceira pessoado plural com o uso da particula SE

Primeira pessoa

Tabela

Traco: dado inexistente

Reticéncias: dado desconhecido

Zero: quando o valor numérico do dado for menor
gue a metade da unidade ou frag8o adotada paraa
expressao do dado

Qutraforma
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NORMAS DE INTERESSE DA AREA DE INFORMACAO E DOCUMENTACAO —

QUADRO DEMONSTRATIVO
atualizado em 14/07/2006

[Namero | Tipo

| Assunto

149 B [Esta cancelada. N&o possui substituta.

|102 |NB |Esté cancelada. N&o possui substituta.

12837 [NBRISO |Tecnologia gréafica - Impressos e tintas de impress&o - Avaliagéo da resisténcia a solventes
|6021 |NBR |Pub|ica<;éo periddica cientifica impressao - Apresentacao

6022 |NBR |Artigo em publicag&o periddica cientifica impressa - Apresentac&o

16023 [NBR \Referéncias - Elaboragao

|6024 |NBR |Numeragéo progressiva das sec¢des de um documento escrito - Apresentacao
16025 [NBR IRevis&o de originais e provas

|6026 |NBR |Esté cancelada. Substuida por: NBR6021

16027 [NBR 'Sumario - Apresentagao

|6028 |NBR |Resumo - Apresentacéo

16029 [NBR Livros e folhetos - Apresentac&o

|6030 |NBR |Esté cancelada. N&o possui substituta.

16031 |NBR [Esta cancelada. Substuida por: NBR6025

6032 |NBR |Abreviacao de titulos de periddicos e publicagdes seriadas

16033 [NBR  |Ordem alfabética

6034 |NBR lIndice - Apresentagéo

19578 |NBR |Arquivos

110518 |NBR \Guias de unidades informacionais - Elaborag&o

|10519 |NBR |Critérios de avaliacdo de documentos de arquivo

110520 |[NBR CitagBes em documentos - Apresentacao

|10521 |NBR |Numera(;€10 internacional para livro - ISBN

110522 |NBR [Esta cancelada. N&o possui substituta.

|10523 |NBR |Esté cancelada. N&o possui substituta.

110524 |NBR [Esta cancelada. Substuida por: NBR6029

110525 |NBR INGmero Padr&o Internacional para Publicagdes Seriadas - ISSN

110526 [NBR Editorago de tradugdes

110719 |NBR /Apresentagao de relatorios técnico-cientificos

111944 [NBR  |Estacancelada. Substuida por: NBRISO 2837

|12225 |NBR |Lombada - Apresentacéo

112256 |[NBR Esta cancelada. N&o possui substituta.

12676 |NBR Métodos para analise de documentos - Determinacgdo de seus assuntos e selecédo de termos de
‘ ‘ indexacao

|12899 |NBR |Esté cancelada. N&o possui substituta.

113031 |NBR [Esta cancelada. N&o possui substituta.

|14724 |NBR |Traba|hos académicos - Apresentacdo  Ver também Emenda n° 1 de 12/2005
115287 |NBR Projeto de pesquisa - Apresentag&o




NORMAS DE INTERESSE DA AREA DE INFORMAGAO E DOCUMENTAGAO —

QUADRO DEMONSTRATIVO

atualizado em 14/07/2006

| Assunto | Numero
|Abrevia<;éo de titulos de periddicos e publicagbes seriadas | 6032
|Ané|ise de documentos - Determinacado de seus assuntos e selecdo de termos de indexagéo | 12676
|Arquivos | 9578
|Arquivos - Critérios de avaliagdo de documentos de | 10519
|Artigos - Publicagéo periddica cientifica impressa - Apresentacao | 6022
CitagGes em documentos - Apresentacao | 10520
Critérios de avaliagéo de documentos de arquivo | 10519
[Editoracéo de tradugdes | 10526
|Fo|hetos e livros - Apresentacao | 6029
|Guias de unidades informacionais - Elaborag&o | 10518
|Indexac;éo - Determinagédo de assuntos e sele¢do de termos - Métodos para andlise de documentos | 12676
lindice - Apresentaco | 6034
|ISBN - Numeracéo internacional para livro | 10521
|ISSN - Numero Padréo Internacional para Publicagfes Seriadas | 10525
|Livros e folhetos - Apresentacéo | 6029
[Lombada - Apresentag&o | 12225
|Numeragéo internacional para livro - ISBN | 10521
|Numeragéo progressiva das sec¢des de um documento escrito - Apresentacao | 6024
|Nl]mero Padréo Internacional para Publicagdes Seriadas - ISSN | 10525
|Ordem alfabética | 6033
Originais e provas - Revisao de | 6025
|Peric’>dicos - Artigo em publicagdo periddica cientifica impressa - Apresentagao | 6022
|Periédicos - Cientificos - Publicacéo impressa - Apresentacao | 6021
|Peric’>dicos - Titulos de - Abreviacéo de | 6032
[Projeto de pesquisa - Apresentacao | 15287
|Provas e originais - Revis&o de | 6025
IPublicacdes seriadas - Abreviagao de | 6032
Referéncias - Elaboragao | 6023
|Relatérios técnico-cientificos - Apresentagdo | 10719
[Resumo - Apresentag&o | 6028
[Reviso de originais e provas | 6025
|Segﬁes de um documento escrito - Numeragao progressiva das - Apresentacéo | 6024
|Sumério - Apresentacéo | 6027
|Tecno|ogia gréfica - Impressos e tintas de impressao - Avaliacdo da resisténcia a solventes | 2837
|Trabalhos académicos - Apresentacao  Ver também Emenda n° 1 de 12/2005 | 14724
Tradugdes - Editoragao de | 10526




